Google veidlapas

1 Iedomajieties, ka velaties sarikot

kadu Ziemassvetku balliti vai citu
pasakumu. Jums jazina, vai jusu bérni vai
draugi, kurus vélaties uzaicinat, ir pieejami
piedavataja laika un vai vini pienem jiisu
ieligumu. Zinama mera Google kalendars
Hoimem Wimay Pime Pim = _ _ . 1 - .-
- i - i varétu biit noderigs. Bet, ja v€laties uzzinat
par &dienu izvéli (pieméram, cepta karpa vai grilléts titara Sasliks) un vél kadu
informaciju? Kalendars jums nepalidzes, bet Google Veidlapas var! Ir Google
timekla riks tieSsaistes aptauju, anketu un veidlapu izveidei. Tas tiek izmantots,
lai apkopotu un organiz€tu lietotaju atbildes. Google Veidlapas ir viegli
lietojamas, ar lietotajam draudzigu saskarsni, kas lauj izveidot un izplatit
veidlapas bez tehniskam zinaSanam.

Google Veidlapas

pirms darba sakianas (Il 2 Lai pierakstitos sava Google diska
| Peraletetes 913 Gocgle lond L konta, veiciet talak noraditas darbibas.
" ires un mostedies TR 1. Atveriet timekla parlikprogrammu.
* o 3 2 Dodieties uz drive.google.com.
et ks > it s = 3.  Noklikskiniet uz "Pierakstities"
augseja labaja sturi.
4. Ievadiet sava Google konta e-pasta

adresi (lietotajvardu) un saistito paroli.

5. Noklikskiniet uz "Talak".

Jis tiksiet pieteicies sava Google diska konta un var€sit piekliit saglabatajiem

failiem un dokumentiem.

Lai izveidotu Google diska kontu, veiciet talak noraditas darbibas.

1. Atveriet timekla parlikprogrammu.

Dodieties uz accounts.google.com.

Noklikskiniet uz "Izveidot kontu".

Aizpildiet savu vardu un uzvardu, izvelieties lietotajvardu (savu e-pasta

adresi) un izveidojiet paroli. Apstipriniet paroli.

Noradiet savu talruna numuru konta atkopSanai un drosibai.

Aizpildiet sadalas "DzimSanas diena" un "Dzimums".

Noklikskiniet uz "Talak".

Parskatiet Google pakalpojumu sniegSanas noteikumus un konfidencialitates

politiku un piekritiet tiem.

9. Izpildiet ekrana redzamos noradijumus, lai pievienotu profila att€lu un
pielagotu konta iestatijumus.

10.Jasu Google diska konts tagad ir izveidots un gatavs lietoSanai failu glabasanai
un koplietoSanai.
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3 Kapéc man ir jaizmanto Google

Kapéc man ir jaizmanto Google veidlapas?

. Apt.al%!jas: varat izveidot aptaujas, lai apkopotu atsauksmes, viedokjus VeldlapaS?
VPt varat imantot 1 Aptaujas: Google Veidlapas ir

" RSVP{atbides)par pacaicimier, baretem vai sapuicem 0"
* Vikorinas un test Google veidapas luj mveicorvicormas e J1elisks 17ks aptauju izveidei. Aptaujas ir
T eaukemes o iengem, Kreniom va Barbmekiam. P oPo veids, ka apkopot atsauksmes, viedoklus un
e a8 Yoo At e egEes informaciju no cilvéku grupas. Varat veidot

aptaujas ar dazadiem jautajumu tipiem,
tostarp jautajumiem ar atbilzu variantiem, 1sajam atbildém un vért€Sanas
skalas jautajumiem. Tas padara to noderigu tirgus pétijumu veikSanai,
akadeémiskiem pétfjumiem vai vienkarsi ieguldijuma sanemsanai no personu
grupas, kas piedalisies kada pasakuma.

2. Notikumu RSVP: planojot tadus pasakumus ka ballites, sapulces vai
sapulces, Google Veidlapas var palidzét racionalizét RSVP (atbilzu
sanemsanas) procesu. Varat izveidot veidlapu ar laukiem, kur dalibnieki var
atbildet ar saviem vardiem un viesu skaitu, ko vini atvedis. Tas vienkarSo
pasakumu planoSanu un palidz sekot Iidzi apmekl€taju skaitam.

3. Viktorinas un testi: varat izveidot viktorinas un testus ar dazadiem jautajumu
veidiem, tostarp atbilzu variantiem, patiesiem/nepatiesiem un 1sam atbildeém.
Tas ir noderigs veids, ka novertét zinaSanas un apkopot rezultatus, kurus, ja
velaties, var automatiski novertét.

4. Atsauksmju veidlapas: Google veidlapas var izmantot, lai izveidotu
atsauksmju veidlapas, kuras klienti, klienti vai darbinieki var dalities savas
domas, bazas vai ieteikumos. Atbildes var apkopot un analizet, lai uzlabotu
produktus, pakalpojumus vai procesus.

5. Registracijas veidlapas: Google Veidlapas var vienkarSot pasakumu
registraciju. Neatkarigi no ta, vai organizgjat sapulci, konferenci vai seminaru,
klatiené vai tieSsaisté varat izveidot registracijas veidlapas, kuras tiek
apkopota dalibnieka informacija, pieméram, vards, kontaktinformacija un
konkretas preferences vai prasibas. Tas atvieglo apmekl€jumu parvaldibu un
atbilstoSu planosanu.

‘ 4 Ka izveidot jaunu Google veidlapu,

Jaunas veidlapas izveide i’ ;
* Google disk un atasot . - ® izmantojot Google disku:
viﬁ;‘.”:;;:i”e"“g'e =L |i|' - Piekluistiet  Google  diskam:
come > coogle I__ I atve'rle't timekla parlukprogrammu _un
dodieties uz Google disku, apmeklgjot
— "drive.google.com". Pierakstieties sava

Google konta, ja vél neesat pierakstijies.
e Izveidojiet jaunu veidlapu: Google diska noklikSkiniet uz pogas "+ Jauns"
ekrana kreisaja puse.



Atlasiet "Google veidlapas': paraditaja nolaiZzamaja izvelng virziet kursoru
virs "Vairak", un paradisies apaksizvélne. Saja apaksizvélng atlasiet "Google
veidlapas".

Ja izmantojiet Chrome - Google lietotnes = Veidlapas

Veidlapas redigesana: tiksit novirzits uz Google veidlapu redaktoru. Seit jiis
varat pielagot savu veidlapu, pieskirot tai nosaukumu un aprakstu. Varat ari
sakt pievienot jautajumus un citus veidlapas elementus.

5 Ievads par Google veidlapam

Noklikskinot uz "Sutit", varat

lepazisanas ar Google veidlapam

(saskarsne)

Péc veidlapas as Veidlapa: esosaja sadala
a “les

Atbildes:
«  Seitjiis redzat, ko cilveki ir uzrakstijusi

T\ =y Jusu forma.

= «  Varat parbaudit atbilzu kopsavilkumu,
s redzet, ko katra persona ir teikusi, un visu
ievietot saraksta ka izklajlapu.
Tas arT palidz iestatit e-pasta zinojumus, lai uzzinatu, kad kads aizpilda jtsu
veidlapu.

Iestatijumus:

Iestatfjumi ir ka vadibas centrs.

Varat pieskirt veidlapai nosaukumu, izveleties, ka ta izskatas, un iestatit
noteikumus, piemeram, "katra persona var atbildet tikai vienu reizi".

Seit jis kontrolgjat savas veidlapas detalas.

Sutit:

Tada veida jis kopigojat savu veidlapu.

Varat iegiit timekla saiti, ko nosiitit cilvékiem, nositit to pa e-pastu vai pat
ievietot veidlapu vietng.

Varat art izveidot 1pasu kodu, ko skenét ar talruni.

6 Mainit veidlapu un aprakstu.

Mainit veidlapas nosaukumu un aprakstu

R ,‘ o Redigét virsrakstu: veidlapas

1. LalpardevetuYeldlaelu,V|enkar5J nol(llkslflnlet}uz(teksta Bez —— - . _ _ . o ..
D raoenes ol e fununosaome, - Ao §eja kreisaja stiirl redzEsit pasreizéjo
"Kontaktinformacijas veidlapa". . . .

2. Javélaties sniegt pJapiIdu ko‘;tekstu, noklikskiniet uz tekstlodzina VlI'SI'akStu (parastl "Veldlapa beZ
"Veidl_apas apraksts" un pievienojiet isu aprakstu, kas paradisies " g uq e e _
zem virsrokst. nosaukuma").  NoklikSkiniet wuz ta,

i 1zdzesiet esoSo tekstu un ierakstiet jauno

veidlapas nosaukumu.

e Redigét aprakstu: zem virsraksta ir vieta veidlapas aprakstam. Noklikskiniet

Saja apgabala, izdz€siet esoSo tekstu un ievadiet jauno aprakstu. Apraksts nav
obligats, tacu tas var palidzet respondentiem sniegt kontekstu vai
noradijumus.



e Saglabajiet izmainas: pec vélamo izmainu veikSanas nosaukuma un apraksta
Google veidlapas automatiski saglaba labojumus rakstiSanas laika. Nav
nepiecieSams noklikSkinat uz atseviskas pogas "saglabat".

e Veidlapas priekSskatiSana: varat noklikskinat uz pogas PriekSskatijums
augseja labaja stiiri, lai redz€tu, ka jusu veidlapa izskatas ar atjauninato
nosaukumu un aprakstu.

Jauna jautajuma pievienosana 7 Pievienojiet jaunu jautajumu:
e e e e ome L@l plEvienotu jautajumu, veiciet talak
veidu un izveidojiet jauno jautajumu. [ —
P eT—— T noraditas darbibas.

1. Noklikskiniet uz plus "+" zimes

izv€In€ veidlapas labaja pusé. Tas atver

jautajumu redaktoru.

2. Atlasiet pievienojama jautajuma
veidu no piedavatajam opcijam. Varat izveleties no dazadiem jautajumu
veidiem, piemé&ram, atbilZzu variantiem, 1sas atbildes, rindkopas un citiem.

o lIzveidojiet jaunu jautajumu:
« P&c jautajuma tipa atlasiSanas tiks paradits lauks, kura varesit ierakstit jauno
jautajumu.
« Atkariba no izveléta jautajuma veida, iesp&jams, biis japievieno atbilzu
1zveles vai janorada cita butiska informacija.
« Ja nepiecieSams, iestatiet visus papildu jautajumu iestatijumus, piemeram,
nosakiet jautajumu, pievienojiet aprakstus vai noradiet atbildes validaciju.
o Atkartojiet So darbibu, lai uzdotu vairak jautajumu:
« Lai pievienotu papildu jautajumus, vélreiz noklikSkiniet uz pluszimes "+" un
izpildiet to paSu procesu.
« Veidlapai varat ievietot daZzada veida jautajumus, struktur&jot to atbilstosi
savam vajadzibam.
o Organizgjiet un parkartojiet:
- Jus varat viegli parkartot jautajumus, noklikSkinot uz tiem un velkot tos.
Tas palidz sakartot jautajumus v€lamaja seciba.

Jautajumu veidi | 8 JaUta.] umu veidi I

. Tséhahtjbildf:';zmantojiet, jadjurr;s ir nepiecieSamas Ig)&oﬁgas » ISi_l atbilde: izmantOj iet TSém un E_ltrﬁ_lm
atbildes. Lodzins ir mazs, ideali piemérots sam atbildém. . _ ._ . . . _

e e atbildém. Taja ir neliels lodzin§ Tsam
nodrosina lielaku tekstlodzinu. . _ . _ . —_ o —_ e

© At varans el pemerts eroberoty by atbildeém, pieméram, viena varda vai 1siem
Standartizetas atbildes, tatu te var bit viegl3ki nekd . .
Iatvélrl'ie jautéjurr;testos. o A te lkumlem .

. z\cé gs_rl‘atil_;las: i zjgi J:anftf}j_umiem ar atl | i»u varian}-_iem, . . . . _ .
tacu Seit veidlapu aizpilditaji var atlasit vairakas opcijas. RlndkOpa: Dodletles UZ t0, Ja VelatleS

garakas un detalizetakas atbildes. Tas

nodroSina lielaku tekstlodzinu, kas ir lieliski piemérots, lai izskaidrotu lietas
vairak vardos.

AtbilZu varianti: piemeérots jautagjumiem ar dazam izvélem. Atvieglo atbilzu
analizi un nodroSina atbilzu standartizaciju. Tas ir tapat ka izv€l&ties no saraksta.



Izveles riitinas: tapat ka atbilZzu varianti, tacu lietotaji var izvéleties vairakas
opcijas. Tas ir tapat ka atziméet vairakas izv€les riitinas aptauja vai saraksta.

Jautajumu veidi Il 9 Jautajumu veidi II
+ Nolaizama izvélne: lidzigi jautajumiem ar atbilzu , Nolaiiamﬁ izvélne: lidZTgl jautajumiem ar

variantiem, tacu OEcijas ir pasléptas, lidz veidlapas

aizpilditajs noklikskina uz nolaizamas izvélnes. 1wV . . W L34
©Fll augiupelde: o rspondentin augsupiei atbilzZu variantiem, taCu opcijas ir
* Lineara skala: i tojiet to, ja vélati kopot skaitlisk = T : : 137451
VR Ay s pasléptas, lidz veidlapas aizpilditajs
un jas varat to pielagot.
« Atbilzu variantu regis: padomaji ka : 1,414 . a4 =
e oL o (0 2 ko, noklikskina uz nolaizamas izvé&lnes.
indas atspogulo dazadus jautdjumus vai témas, savukart 8 E]

slejas parasti tiek izmantotas viedokliem, bet tas var

pilsgot daiadiem mrkiem. Failu augSupielade: lauj respondentiem
augSupieladeét failu.

Lineara skala: izmantojiet to, ja v€laties apkopot skaitliskus viedoklus skala.
Merogs var sakties ar 0 vai 1 un iet [idz 10, un jus varat to pielagot.

AtbilZu variantu reZgis: padomajiet par to ka par jautajumu grupu ar atbilzu
variantiem, kas savienoti kopa. Rindas atspogulo dazadus jautajumus vai t€mas,
savukart slejas parasti tiek izmantotas viedokliem, bet tas var pielagot dazadiem
mérkiem.

Jautajumu veidi I |§’ 1 0 Jautﬁjumu veidi II1
* Atméjlet fzveles riinu retgis lidegs atbilfu variantu & Atziméjiet izveles rutinu rezgis: lidzigs
rezgim, tacu Seit ||etoEaJ| var atlasit vairakas opcijas i . e ) . . . e
e et o, s eecietoms atbilzu variantu rezgim, tacu Seit lietotaji
ierakstit konkrétu datumu, noéroéinot standartizétu —_ o — . - . -
datuma formatu. var atlasit vairakas opcijas katra rinda un
* Laiks: I1dzigi ka datuma jautajuma, tas saglaba 3 -
konsekventu laika formatu jasu atbildém, kad jums ir - kolonna.

jaapkopo ar laiku saistiti dati.

Datums: izmantojiet So opciju, ja
nepiecieSams ierakstit konkrétu datumu,
nodroSinot standartize€tu datuma formatu.
Laiks: lidzigi ka datuma jautajuma, tas saglaba konsekventu laika formatu jusu
atbildém, kad jums ir jaapkopo ar laiku saistiti dati.

11 Jautajumu iestatijumi:

Jautajumu iestatijumi

1.Jautajuma kopé3ana/dublikats: 31 poga |auj Jallti_lj llma kOpégana/dUblikﬁtS: HdZCkliS

izveidot atlasita jautajuma dublikatu.

2.Dzést jautajumus: varat nonemt atlasito "Kopét/dublét j auté.jumu" iI' értS, ja Vélaties

jautajumu un ta opcijas no saraksta,
izmantojot dzé$anas pogu. d 1 a1 k 1 l_d 1 i
3.NepiecieSamie jautajumi: Padariet jautajumu 8 UZ Ot Jauta_]umu, aS II' 1 ZlgS Jau

par obligatu, atlasot pogu«Jaaizpilda

obligati". izveidotajam jautajumam. Tas ir laika

4.Papildu opcijas: noklikskinot uz "Vél", varat
sajaukt jautajumu secibu un pariet uz dazadam

sadalom, pamatojoties z respondenta aoid| 12 34 taupitdjs, jo tas precizi dublé atlasito
jautajumu, ieskaitot jautajuma veidu un

atbilzu izveli. P&c tam varat redigét dublikatu, lai tas atbilstu jisu vajadzibam,

nelaujot jums izveidot Iidzigus jautajumus no nulles.

Dzest jautajumus: opcija "DzeEst jautajumus" lauj pilniba nonemt jautajumu no

veidlapas. Dz€Sot jautajumu, tieck nonemtas ar1 visas saistitas opcijas, iestatijumi

un atbildes, kas saistitas ar So jautajumu. Tas ir noderigi, lai iztiritu savu veidlapu,

it Tpasi, ja nolemjat, ka jautajums vairs nav aktuals vai nepiecieSams.

Obligatie jautajumi: atzim&jot jautajumu ka "Obligats", respondentiem ir

jaatbild uz to, pirms vini var iesniegt veidlapu. Tas ir noderigi, ja jums ir svarigi




jautajumi vai jums ir janodroSina, ka konkréta informacija tiek apkopota no
visiem. Obligatie jautdjumi veidlapa tiek apziméti ar zvaigzniti (*), skaidri
noradot dalibniekiem, ka vini nevar izlaist Sos jautajumus.

Papildu opcijas: Izvélne ''Papildu opcijas" nodroSina papildu funkcijas
uzlabotam veidlapu noform&jumam. "Shuffle Question Order" lauj randomizet
jautajumu secibu, padarot to noderigu aptaujam vai viktorinam, kur seciba var
ietekmét atbildes. "let uz sadalu, pamatojoties uz atbildi" lauj iestatit sazarojumu
sava veidlapa. Atkariba no ta, ka kads atbild uz jautajumu, vinu var novirzit uz
dazadam veidlapas sadalam, radot respondentiem piemérotaku pieredzi. To biezi
izmanto aptaujas un anketas ar izlaiSanas logiku.

Attélu un videoklipu pievieno3ana IQ 1 2 Lai pieVienotu attelu:
* Lai pievienotu attélu, noklikskiniet uzattéla ikonas ekrana labaja pusé g w1 * o - .
ciobiavine. " « Noklikskiniet uz "attéla ikonas", kas
e Lai p_ievvi_er)otu vic_IeokI'!pu, ekrana labaja pusé esosaja izvélné . _ _ _ . _
nellkinit uz ideoikonss atrodas izveIné€ ekrana labaja puse.
« Izvélieties attelu, kuru v€laties pievienot
g no ierices vai Google diska, noklikskinot
""" " uz "Atlasit".

- Atlasitais atteéls tiks  pievienots
veidlapai.

Lai pievienotu videoklipu:

« Noklikskiniet uz "Video ikonas", kas atrodama izv€lné€ ekrana labaja puse.

« Atlasiet videoklipu, kuru vé€laties ieklaut, no tieSsaistes avota, piemeéram,
YouTube vai citas atbalstitas platformas, un péc tam noklikskiniet uz "Atlasit".

- Izvelétais tieSsaistes video tiks iegults jiisu veidlapa.

Piemérs: 1 3 Piemeérs

<)
') — 4 e, . _. .
y nav dkerslis Iespéjams, vélesities uzdot jautajumu vai
© Nordplus viedokli par veidlapa ievietoto attelu vai
video.
Motivu lieto$ana == -+ = 14 Motivu lietoSana:
-Il\:’))l;llkjlljigr;iéejtg]Llléli)l;?;z;:uﬂ'elégotmoﬁvu, kas izskatas ka krasu palete Auggéja labaja Stﬁri bﬁs redzama ikona

"Krasu palete". Noklikskiniet uz ta.

o
Vecums
nav Skérslis

) Nocdphs




Motivu lietosana P 15 un 1 6 Pielagojiet galveni:

o e lees atels + Loga "Téma" atrodiet sadalu "Galvene"
* Loga "Atlasit galveni" at!asiet_ieprieké e vy o e . -

sgstavoty galvenesatteluvel un noklikSkiniet uz "lzveleties attelu".
redig:é;a.ngs, Iaij;‘ﬂs apm‘iierinétu, At ' . . v . —_ g

nokikSinet uz “Gatavs” - Atlasiet vai augSupielad€jiet galvenes

* Google automatiski pielagos krasu
motivuy, lai papildinatu galvenes attélu. Ja = xxws

vélaties to mainit, loga "Motivs" varat attGhII
izvéléties citu krasu.

« Loga "Atlasit galveni" varat izveleties
no ieprieks sagatavotiem galvenes att€liem

vai augSupieladét savu. NoklikSkiniet uz
Motivu lietoSana: pirms un péc savas 1zvéles.
\ + Rediggjiet galveni:
- | - Ja augSupieladgjat savu att€lu, varat to
y . pielagot, lai tas ietilptu galvenes vieta.
y Vecums - Kad esat apmierinats ar galveni,
navskerstis | poklikskiniet uz "Gatavs".

Google automatiski pielagos veidlapas krasu dizainu, lai tas atbilstu galvenes
attelam. Tas palidz saglabat harmonisku dizainu.

Ja velaties mainit krasu motivu uz kaut ko citu, loga "Dizains" varat izveleties
jaunu krasu.

Veidlapas priekSskatiSana: noklikSkiniet uz pogas 'PriekSskatijums", lai
redzetu, ka veidlapa izskatas ar atlasito dizainu un galveni.

Veidlapas iestatijumu un preferencu iestatisana 1 7 GOOgle Veidlapu iestatijumi:

« Padariet to par viktorinu: parveidojiet savu
veidlapu par viktorinu ar atbilzu variantiem,
iespejojot automatisku vértgjumu testiem un

o Padariet to par viktorinu:
e Ja vélaties parvérst savu veidlapu par
o viktorinu ar atbilzu variantiem, iesp€jojot
”bdmm testu un viktorinu automatisko vértesanu,
K s i o varat aktivizét iestatijumu "Padarit to par
viktorinu".
Tas lauj jums pieskirt punktus uz jautajumiem un likt Google veidlapam
automatiski novertet atbildes.
o lerobeZot atbildes:
Lai nodroSinatu, ka katra persona var iesniegt tikai vienu atbildi, parsledziet
iestatijumu "lerobezot Iidz 1 atbildei". Tas ir noderigi, ja v€laties noverst
vairakus iesniegumus no viena un ta pasa dalibnieka.
o Apkopojiet e-pasta adresi:
Iesp€jojot So iestatijumu, jis nodroSinat, ka sanemat respondentu e-pasta adreses.
Tas ir svarigi, lai izsekotu atbildes un sazinu ar dalibniekiem, it Tpasi, ja planojat
viniem nositit atjauninajumus vai rezultatus.
o Atlaut atbilZu redigéSanu:
Ja vélaties atlaut respondentiem redigét savas atbildes p&c veidlapas iesniegSanas,

atzimgjiet izvéles rutinu " Atlaut atbilzu redigésanu".




Tas var biit noderigi, ja dalibniekiem ir jaatjaunina savas atbildes.

o Sk. Kopsavilkuma diagrammas un teksta atbildes:
Iesp€jojot So iestatijumu, lietotaji var pieklut rezultatu kopsavilkumiem, tostarp
diagrammam un teksta atbildém.
Tas lauj respondentiem redzet savu atbilzu kopsavilkumu, padarot to noderigu
vinu iesniegto dokumentu parskatisanai.

Veidlapas stiana - - 18 Veidlapas sutiSana: kad veidlapa ir
+ad veidapa i et mekleie gatava, meklgjiet pogu "Siutit", kas atrodas
" paste satvmt : veidlapu redaktora augsgja labaja sturi.
g Noklikkiniet uz ta.

kopigotu veidlapu.

IzvElieties siitiSanas metodi:

Sttit pa e-pastu: varat tiesi nosiitit veidlapu
pa e-pastu, ievadot adresatu e-pasta
adreses. Google veidlapas lauj personalizét zinojumu un pievienot t€mu.

Sutit, izmantojot saiti: tiks genercta koplietojama saite. Jis varat kop&t $o saiti un
nosiitit to pa e-pastu, Tszinu, socidlajiem medijiem vai jebkuru citu
zinojumapmainas platformu.

legult HTML: iegiistiet HTML kodu, lai iegultu veidlapu timekla vietne vai
emuara.

Izvelieties lestatijumi: atkariba no izvé€létas koplietoSanas metodes jums var biit
papildu iestatfjumi, lai kontrolétu, kas var pieklat veidlapai, vai vini var rediget
vai skatit atbildes, ka arT citas atlaujas.

Kad esat izvelgjies velamo sutiSanas metodi un iestatijis nepiecieSamas atlaujas,
noklik$kiniet uz "Sutit", lai kopigotu veidlapu.

Atbilzu apkopogana un rezultatu skatiana. 1 9 un 20 AtbilZu apk0p0§ana un
Sadala "Atbildes" varat: a =%
1. Piek|astiet Kopsavilkumam, lai skatitu kopéjo atbilZzu skaitu uz katru rezultatu Skatlsana'
jautajumu. 151144 " : ", 1
2. JCilnéjjautéjums skatiet atseviskas atbildes uz konkrétiem jautajumiem. ¢ NOkllkSlg{lnlet uZ Atblldes * Veldlapu
redaktora  augSdala  redz€sit cilni
¢ - "Atbildes". Noklikskiniet uz ta.

« Cilneé "Atbildes" varat redzeét atbilzu
kopsavilkumu, tostarp kop€jo atbilzu
skaitu, vid€jos rezultatus (ja ta ir

Atbilzu apkoposana un rezultatu skatisana (l1) Viktorina) un citus atbilstoSus datus.
1.Cilné Atf?viéks plérbaudiet visas.katirfa dalTbnielﬁava\tlbildes.. ‘ ° Lal Skatitu katras personas atblldes’
2,.EksE0rteJ|et atbildes uz Google izklajlapu, noklikskinot uz ikonas Izveidot e e . . .o Moo .
D, e o oot v tentiots b wakEane. noklikSkiniet uz cilnes "Individs". Seit jus
Jlzman ojiet sle_du,_lal |_espv9Jotu_va| at;pe_]ovtu atbilzu vaksanu, Jaujot ] _
apturét turpmaku iesniegsanu, ja nepiecie$ams. Val’at redzet, ko katrs respondents
- 20 atbild€ja uz katru jautajumu.
3 - . . g - - .
1 « Ja velaties veikt padzilinatu analizi vai

manipulacijas ar datiem, noklikSkiniet uz
ikonas Google izklajlapas (ta izskatas ka izklajlapa). Tadgjadi tiks izveidots



saistits Google izklajlapu dokuments, kura visas atbildes ir sakartotas gliti
turpmakai parbaudei.

« Pakalpojuma Google izklajlapas varat veikt datu analizi, izveidot diagrammas
un veikt sarezgitaku datu apstradi, lai giitu ieskatus no apkopotajam atbildem.

« Google veidlapu funkcija "Kopsavilkuma diagrammas" nodroSina atbilzu
vizualu attelojumu, pieméram, sektoru diagrammas un joslu diagrammas.

« Cilnes "Atbildes" opcijas "Vairak" varat iestatit e-pasta pazinojumus, lai
sanemtu bridinajumus, kad kads iesniedz atbildi.

Koplieto3ana un sadarbiba veidlapas

e 2 1 Veidlapu koplietoSana un sadarbiba.
' » Sava Google veidlapas atrodiet ikonu :

u -

1. Savas Google Veidlapas atrodiet ikonu : Vél

blakus pogai Satit. : K _ . —_—
2. lzvéIné izvélieties "Pievienot lidzredigétajus". T Vel blakus pOgal Sutlt.
3. levadiet savu lidzstradnieku e-pasta adreses ° - - . —_ . "np: .

krana "Pievif daki " klikskini

Gy ot redaltorus un noidiciniet 2 e Izvélne 1zvelieties Pievienot
4. Pécizvéles ieklaujiet zinoj klikskiniet - - .

pec e s g et = rdootridniekus”

5. Péc lidzstradnieku pievieno3anas jis sanemsit
pazinojumu "Persona pievienota", ka noradits

e rhaamars v -3 Jevadiet savu Iidzstradnieku e-pasta
¢ adreses ekrana "Pievienot redaktorus" un
noklikskiniet uz "Gatavs".
» Pec izveles ieklaujiet zinojumu un noklikskiniet uz "Sutit", lai informetu
lidzstradniekus.
o Pec [lidzstradnieku pievienoSanas jis sanemsit pazinojumu "Persona
pievienota", ka noradits talak redzamaja ekranuznémuma.

22 Kopigosana un sadarbiba,

Kopigo$ana un sadarbiba pakalpojuma Google

Veidlapas ir batiska vairaku iemeslu dé|. . . : : TR
P ' izmantojot Google veidlapas, ir butiska
* Sadarbiba Jauj vairakam personam sadarboties, veidojot, redigéjot un .« = . -
parvaldot veidlapas. Tas ir ipasi noderigi komandam, skolotajiem vai Valraku lemeslu del:
projektu grupam. B
« Sadarbibas partneri var parskatit un sniegt atsauksmes par veidlapas 1 T1 .
saturu, jautajumiem un noforméjumu, palidzot precizét un uzlabot o Da’udzu legUIdlj ums'

veidlapas efektivitati. - . . .
. Veidlazu kopliZto;a:a racionalizé datu un atbilzu vaksanas procesu. Sadarblba, 1ZHlantOJ Ot GOOglC Veldlapas,
Sadarbibas partneri var izplatit veidlapu plasakai auditorijai, padarot - - ¢ - _ .
datu vakanu 3tk un efektalu nozime, ka vairakas personas var kopigi

stradat pie veidlapu izveides, redigésanas
un parvaldibas.

o ParskatiSana un atsauksmes:
Lidzstradniekiem ir izSkiroSa loma formas kvalitates uzlaboSana. Vini var
parskatit veidlapas saturu, jautagjumus un noform&umu, piedavajot vertigas
atsauksmes, lai uzlabotu un uzlabotu tas efektivitati.

o Efektiva datu vakSana:
Veidlapu koplietoSana un sadarbiba racionalizé datu un atbilzu vak$anas procesu.
Sadarbibas partneri var sadarboties, lai izplatitu veidlapu plasakai auditorijai,
padarot datu vaksanu atraku un efektivaku.



