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Pirms darba saksanas (1)

* Pierakstieties sava Google konta.

 Dodieties uz www.google.com =

1. levadiet sava Google konta e-pasta
adresi un nospiediet - Talak

2. levadiet sava Google konta paroli un
nospiediet = Talak

Ja jums nav Google konta, varat izveidot
jaunu bez maksas - lzveidot kontu

Google

Pierakstities

Parejiet uz pakalpojumu Gmai

E-pasta adrese vai talruna numurs

Vai aizmirsat e-pasta adresi?

Vai is nav jisu dators? Lai pierakstitos privati, izmantojiet
viesa rezimu.

Uzzindt vairdk par viesa refima izmantoZanu

Zveldot kontu



http://www.drive.google.com/

Kapec man ir jaizmanto Google veidlapas?

e Aptaujas: varat izveidot aptaujas, lai apkopotu atsauksmes, viedok|us
un informaciju no personu grupas.

* Notikumu RSVP: varat izmantot Google veidlapas, lai apkopotu
RSVP(atbildes) par pasakumiem, ballitém vai sapulcém.

* Viktorinas un testi: Google Veidlapas lauj izveidot viktorinas un testus
ar dazadiem jautajumu veidiem.

* Atsauksmju veidlapas: izmantojiet Google veidlapas, lai apkopotu
atsauksmes no klientiem, klientiem vai darbiniekiem.

* Registracijas veidlapas: Google veidlapas var izmantot, lai registrétos
pasakumiem sapulces.
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lepazisanas ar Google veidlapam

Péc veidlapas nosutisanas
varat piek|ut atbildém, atverot
veidlapu un augséja rikjosla
noklikdkinot uz "Atbildes". Saja
sadala ir sniegts parskats par
visam atbildem, tostarp
atseviskas atbildes uz katru
jautajumu un respondentu
dati.

Veidlapas augsdala esosaja sadala
"lestatijumi" varat:

Apkopojiet respondentu e-pasta adreses.
Izlemiet, vai respondenti var sanemt savu
atbilzu kopiju.

Laujiet respondentiem redigét savas
atbildes.

Pievienojiet progresa joslu.

Pielagojiet apstiprinajuma zinojumu.

Noklikskinot uz "Sutit", varat
pielagot tadus iestatijumus ka:
E-pasta adreses.

Témas rindina (ja vélaties citu
virsrakstu, nevis veidlapas
nosaukumu).

Zinojuma saturs (pielagosana
arpus noklusejuma).
Izvélieties ieklaut veidlapu e-
pasta zinojuma vai saite uz to.

E Nenosaukta veidlapa 3¢
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Mainit veidlapas nosaukumu un aprakstu

1. Lai pardévétu veidlapu, vienkarsi noklikskiniet uz teksta "Bez
nosaukuma veidlapa" lapas augsdala un ievadiet jaunu nosaukumu,
pieméram, "Registréties projekta apmacibai” vai
"Kontaktinformacijas veidlapa".

2. Ja vélaties sniegt papildu kontekstu, noklikskiniet uz tekstlodzina

"Veidlapas apraksts" un pievienojiet 1su aprakstu, kas paradisies
zem virsraksta.

Nenosaukta veidlapa 1



Jauna jautajuma pievienosana

e Lai pievienotu jautajumu, veidlapas labaja pusé esosaja izvélné
noklikskiniet uz pluszimes +, péc tam atlasiet pievienojama jautajuma
veidu un izveidojiet jauno jautajumu.

_ ®
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Ar 5o veidlapu ieglst e-pasta adreses. Maintt iestatljumus

Jautajums bez nosaukuma

1. iespeja



Jautajumu veidi | iaie
= Rindkopa
* Isa atbilde: izmantojiet, ja jums ir nepiecie$amas kodoligas @ varaiizetes variant
atbildes. Lodzins ir mazs, ideali piemeérots isam atbildém. I
* Rindkopa: Izmantojiet Sim nolukam, ja jums ir T

nepieciesamas garakas, detalizétakas atbildes. Tas
nodrosina lielaku tekstlodzinu.

 Atbilzu varianti: ideali piemérots ierobezotu atbilzu

¢ty Faila augsupielade

iespeéju nodrosinasanai. Tie vienkarso analizi, nodrosinot e Lineara skala
standartizétas atbildes, tacu tie var but vieglaki neka e s el et
atvertie jautajumi testos. ]

* lzvéles ratinas: lidzigi jautajumiem ar atbilZzu variantiem, e feees e

tacCu Seit veidlapu aizpilditaji var atlasit vairakas opcijas.

Datums

&
(O Laiks



Jautajumu veidi

* Nolaizama izvélne: lidzigi jautajumiem ar atbilzu
variantiem, tacu opcijas ir pasleptas, lidz veidlapas
aizpilditajs noklikskina uz nolaizamas izvélnes.

. ]fa.illu augsupielade: |auj respondentiem augsupieladét
ailu.

* Lineara skala: izmantojiet to, ja velaties apkopot skaitliskus
viedok|us skala. Mérogs var sakties ar O vai 1 un iet lidz 10,
un jus varat to pielagot.

e Atbilzu variantu rezgis: ‘oadoméjiet par to ka par
jautajumu grupu ar atbilzu variantiem, kas savienoti kopa.
Rindas atspogulo dazadus jautajumus vai témas, savukart
slejas parasti tiek izmantotas viedokliem, bet tas var
pielagot dazadiem meérkiem.

© 8 @®
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Rindkopa

Vairaki izveles varianti

Izvéles ratinas

Molaizama izvélne

Faila augSupielade

Linedra skala

Vairaku izvélu rezgis

|zvéles ratinu rezgis

Datums

Laiks



Jautajumu veidi Il =1

* Atzimejiet izveles rutinu rezgis: lidzigs atbilzu variantu
rezgim, tacCu Seit lietotaji var atlasit vairakas opcijas
katra rinda un kolonna.

* Datums: izmantojiet So opciju, ja nepiecieSams
ierakstit konkretu datumu, nodrosinot standartizetu
datuma formatu.

e Laiks: lidzigi ka datuma jautajuma, tas saglaba
konsekventu laika formatu jusu atbildem, kad jums ir
jaapkopo ar laiku saistiti dati.
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Rindkopa

Vairaki izveles varianti

Izvéles ratinas

Molaizama izvélne

Faila augSupielade

Linedra skala

Vairaku izvélu rezgis

|zvéles ratinu rezgis

Datums

Laiks


https://vecumsnavskerslis.lv/sites/default/files/imce/lv/VNS3/20_GoogleForms/21_Google_Veidlapas_ving_01.pdf

Jautajumu lestatijumi ];Iﬂ

1.Jautajuma kopeésana/dublikats: Si poga lauj
izveidot atlasita jautajuma dublikatu.
2.Dzest jautajumus: varat nonemt atlasito

jautajumu un ta opcijas no saraksta,
izmantojot dzésanas pogu.

3.Nepieciesamie jautajumi: Padariet jautajumu - Ll | © variteles vt -
par obligatu, atlasot pogu «Jaaizpilda «
obligati". y
4.Papildu opcijas: noklikskinot uz "Vel", varat x
sajaukt jautajumu secibu un pariet uz dazadam
sadalam, pamatojoties uz respondenta atbildi. 1 2 3 4

0 o Jaaizpilda obligati
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https://youtu.be/0YW890d-BIs

Attelu un videoklipu pievienosana 5’

* Lai pievienotu attélu, noklikskiniet uz attela ikonas ekrana labaja pusé
esosaja izvélne.

* Lai pievienotu videoklipu, ekrana labaja pusé esosaja izvélné
noklikskiniet uz video ikonas.

= [s3 atbilde -

Jaaizpilda obligati ~ @) i

uuﬂﬂ# B @
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https://vecumsnavskerslis.lv/sites/default/files/imce/lv/VNS3/20_GoogleForms/21_Google_Veidlapas_ving_02.pdf
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Motivu lietosana ole - o 2B

* Noklikskiniet uz ikonas Pielagot motivu, kas izskatas ka krasu palete
lapas augséja labaja star.

Projekta logo 0 :

NN RE NN

| Vecums
nav skerslis
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Motivu lietoSana

* Paraditaja loga Motivs sadala Galvene
noklikskiniet uz lzvéléties attélu.

* Loga "Atlasit galveni" atlasiet ieprieks
sagatavotu galvenes attélu vai
augsupieladéjiet savu. Péc galvenes
redigésanas, lai jus apmierinatu,
noklikskiniet uz "Gatavs".

* Google automatiski pielagos krasu
motivu, lai papildinatu galvenes attélu. Ja
vélaties to mainit, loga "Motivs" varat
izvéléeties citu krasu.

e L R

Teksts

Roboto

Galvene

[] |zveléties attelu




Motivu lietoSana: pirms un péec

Projekta logo
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Veidlapas iestatijumu un preferencu iestatisana

* Padariet to par viktorinu: parveidojiet savu
veidlapu par viktorinu ar atbilzu variantiem,
iesp€jojot automatisku vertéjumu testiem un
Vi ktO I‘Tn é m. Farvérst par viktorinu

lestatijumi

° A'!bilil:' ie.ro.beiogana: |ai katr_am.daﬁbni"ekam Piegkiriet punktu vErtibas, iestatiet atbildes un automatiski sniedziet atsauksmes
batu tikai viena atbilde, parslédziet opciju
"lerobezot idz 1 atbildei". rbildec

Parvaldiet, k3 tiek apkopotas un aizsargatas athildes

* Apkopojiet e-pasta adresi: parliecinieties, ka
apkopojat e-pasta adreses, iespéjojot So
opciju; pretéja gadijuma jus tos nesanemsit. S——

* Atlaut atbilzu redigesanu: |laujiet el ek parad veape un sibides
respondentiem redigét savas atbildes péc to
iesniegSanas, atzimejot So izvéles rutinu; péc
nokluséjuma tas nav atzimets.

* Skatiet sadalu Kopsavilkuma diagrammasun .
teksta atbildes: iespéjojiet o iestatijumu, lai Sojs un jounais veidlas lctoti festatium
lietotajiem nodrosinatu piekluvi rezultatu
kopsavilkumiem, tostarp diagrammam un
te ksta atb||dém umu noklusgjuma iestatijumi

gunajiem jautajurniem Hetotie e3tatjum

Moklusgjumi



Veidlapas sutisana

» Kad veidlapa ir gatava, mekléjiet
pogu "Sutit".

* |zvélieties sutisanas metodi — e-
pastu, saiti vai tml..

* |zvélieties lestatijumi.
* Noklikskiniet uz "Satit", lai
kopigotu veidlapu.

Sutit veidlapu

VEkt e-pasta adreses

Satit, izmantojot & &3

E-pasts

Vecums nav £kérslis 111

Esmu uzaicingjis jis aizpildn veidlapu:

D eklaut veidlapu e-pasta zinojuma

<2

Rezpondenta ievade
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Atbilzu apkoposana un rezultatu skatisana.

Sadala "Atbildes" varat:

1. Pieklustiet Kopsavilkumam, lai skatitu kopéjo atbilzu skaitu uz katru
jautajumu.

2. Cilné Jautajums skatiet atseviskas atbildes uz konkrétiem jautajumiem.

1 2

Kopsavilkums Jautajums Atsevisks

1. To what extent was the project m...usedc 1 . no 10 >



Atbilzu apkoposana un rezultatu skatisana (Il)

1.Cilné Atsevisks parbaudiet visas katra dalibnieka atbildes.

2.Eksportéjiet atbildes uz Google izklajlapu, noklikskinot uz ikonas Izveidot
izklajlapu.

3.lzmantojiet slédzi, lai iespéjotu vai atspéejotu atbilzu vaksanu, |aujot
apturét turpmaku iesniegSanu, ja nepieciesams.

22 atblldeS 2 Skatit pakalpojuma lzklajlapas .
o 3

Kopsavilkums Jautajums 1 Atsevisks




1
Koplietogana un sadarbiba veidlapas ° < B

D)  Izveidot kopiju

1. Savas Google Veidlapas atrodiet ikonu : Vel W Parvietot uz atkrimi
blakus pogal SUtIt' & leglt ieprieks aizpilditu saiti
2. lzvélné izvélieties "Pievienot lidzredigetajus”.
=  Druka

3. levadiet savu lidzstradnieku e-pasta adreses
ekrana "Pievienot redaktorus" un noklikskiniet o I8
uz "Gatavs". =

Pievienot Tdzredigétdjus

4. Pécizvelesieklaujiet zinojumu un noklikskiniet
uz "Sutit”, lai informetu lidzstradniekus. € Pievienojiet redaktorus vienumam @ @

"Nenosaukta veidlapa®

5. Pec hdzstradnieku pievienoSanas jus sanemsit ‘
pazinojumu "Persona pievienota", ka noradits
talak redzamaja ekranuznémuma. Sl

Zinojums

| (@ martinsw@latnet.lv X | ‘ ‘ Redaktors -

». Person added 4



Kopigosana un sadarbiba pakalpojuma Google
Veidlapas ir butiska vairaku iemeslu del.

e Sadarbiba |lauj vairakam personam sadarboties, veidojot, redigéjot un
parvaldot veidlapas. Tas ir ipasi noderigi komandam, skolotajiem vai
projektu grupam.

e Sadarbibas partneri var parskatit un sniegt atsauksmes par veidlapas
saturu, jautajumiem un noforméjumu, palidzot precizét un uzlabot
veidlapas efektivitati.

* Veidlapu koplietosana racionalizé datu un atbilzu vaksanas procesu.
Sadarbibas partneri var izplatit veidlapu plasakai auditorijai, padarot
datu vaksanu atraku un efektivaku.
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