Google Prezentacijas

1 Tas ir labi zinams fakts, ka cilveki
stastijumu uztver vairakas reizes labak, ja
Google Prezentécijas to paplldlna ViZLlaliZE_lCijE} - atteli,
fotografijas, diagrammas. Sis kurss ir
paredzets, lai palidze€tu jums izveidot
prezentacijas, izmantojot Google slaidus.
Lai paraditu savu prezentaciju saviem
milajiem vai draugiem, varat savienot datoru ar televizoru.
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2 Vai atceraties diafilmas sava
beérnba? Tas sastavéja no atseviSkiem
kadriem ar att€liem, kas palidzgja atceréties
redzéto multfilmu vai notikumu, vai lai
attistitu savu stastu. Google slaidi ir loti
lidzigi STm senajam filmam. Bet loma ir
viena un ta pati — palidzet atcereties vai
palidzet radit stastu. Ikvienam, kur§ sniedz prezentaciju, Google slaidi var biit
viena no svarigakajam dalam. Slaidi var sniegt vizualu atbalstu tam, par ko vini
runa, vai nu lai noturétu klausitaju uzmanibu, vai lai izskaidrotu sarezgitu
koncepciju. Var bt saistitas fotografijas, galveno datu shémas vai blokshémas.

Kas ir Google Prezentacijas?

Google Prezentacijas ir bezmaksas tieSsaistes
lietojumprogramma.

Ja vélaties dalities ar saviem milajiem un/
vai draugiem iespaidos par neseno celojumu vai
citu notikumu, Google slaidi var palidzét padarit
jusu stastu interesantaku. Ja vélaties atstat
saviem bérniem un nakamajam paaudzém daZas
atminas par sevi un/vai senéu dzivi, Google
Prezentacijas var atvieglot So grato darbu,
izveidot albumus ar piezimém (15.-16. slaids).

Uzmanigi izlasiet zemak esoso tekstu!

« Izmantojiet $0 prezentaciju kopa ar failu Prezentacijas_Piezimes. $aja faila ir
sniegti dazi paskaidrojumi un papildu informacija.

* Visur, kur 3aja prezentacija vai faila Prezentacijas_Piezimes redzat ikonu
«Atskanot video», nospiediet un turiet nospiestu taustinu Ctrl un vienlaikus
noklikskiniet ar peles kreiso pogu (Ctrl+klikskis), lai skatitos attiecigo
videoklipu

* Neatkarigi no ta, kur 3aja prezentacija vai faila Prezentacijas_Piezimes
redzat ikonu «Vingrinajumsy, izpildiet vingrinajumu slaida vai izmantojiet
taustinu kombinaciju Ctrl+klikskis, lai atvértu vingrinajumu, kas saglabats
atseviska faila.

@

* Nesteidzieties! Noteikti izpildiet vingrindjumus, pirms sakat iepazities ar
nakamo tému. Lai kaut ko iemacitos, ir Joti svarigi nostiprinat to, ko jau esat
iemacijies, praktizéjot.

Ka palaist Google Prezentacijas? Jaunas prezentacijas sak§ana
« levadiet timek|a parlakprogramma

URL https://slides.google.com
adreses josla, lai parietu uz Google

Prezentaciju vietni.

* Parluka Chrome varat vienkarsi o s B
noklikskinat uz 9 punktiem— Google ‘v M il

lietotnes un atrast Google
Prezentacijas.
* Google slaidu sakumlapa redzésit
iespé&jas sakt jaunu prezentaciju.
* Meklgjiet simbolu "+" vai pogu ar
nosaukumu "Tukss" vai "+ Jauna » 1. vingrinajums. Atveriet
prezentacija".
jaunu prezentaciju

Google Prezentacijas un sécy

3 Saja macibu materialu komplekta
kopa ar prezentaciju ir dazi video un
praktiski vingrinajumi.

Ja vingrinajums nav slaida, Jis varat
pieklit Siem videoklipiem un
vingrinajumiem, nospiezot un turot Ctrl
taustinu un vienlaikus noklikskinot ar peles
Kreiso pogu uz ikonas.

4 Palaidiet parlikprogrammu un
levadiet URL www.slides.google.com

Ja jusu parlikprogramma ir Chrome,
augS¢ja labaja sturi noklikskiniet uz 9
punktiem un lietojumprogrammu palaidgja
atlasiet Slaidi.

Lai saktu prezentaciju, meklg&jiet

simbolu "+" vai pogu ar nosaukumu "TukSs" vai "+ Jauna prezentacija".


http://www.slides.google.com/

5 lidz 9 Izvelnes

Google Prezentaciju izvélnes (1)
fec A

NokikSkiniel, &i plevianatu
virsrakstu

o =

Augséja kreisa (A) un augséja laba (B) izvélne

* Augsgja kreisa puse (A) — ta ir dokumenta limena izvélne, kas
|auj veikt darbibas faila limen:

- 1.1. - atzZimét prezentaciju ar zvaigzniti; 1.2. - parvietot
prezentaciju; 1.3. — lai izpétitu prezentacijas statusu (Visas
diska saglabatas izmainas; Sis dokuments ir gatavs lietoSanai
bezsaisté; So dokumentu var redigét bez interneta
savienojuma. Péc atkartota savienojuma izveides izmainas
tiks saglabatas diska).

* Augsgja laba (B) — 2.1. — parada pédéjas redigésanas laiku;
2.2. — atver komentaru vésturi; 2.3. — |auj pievienoties
izsaukumam; 1.4. — uzsak slaidradi.

Apakséja (D) izvélne
* Popularakajam komandam ir pieejamas pogas ka:
« - atsaukt, atsaukt atsauktas darbibas;
« - formata krasa;
* - talummainas;
* - atlasit objektu;
« -ievietot: teksts, lodzins, attéls, forma, linija vai
* - pievienot komentaru

Jaunas prezentacijas saksana

*Jajums jau ir atvérta
kada prezentacija,
jaunas veidosanu =
variet sakt ar
komandam Fails >
Jauns un izvéléties
sakt ar tuksu
prezentaciju vai
izmantot kadu no
veidnu galerijas

slaidu).

Slaidu pievieno$ana un redigésana (1)

* Lai pievienotu
jaunu slaidu, ' " o0 "
noklikskiniet uz
pogas "+" blakus
slaidu kartotajam
ekrana kreisaja
pusé

* vai dodieties uz
cilni "Slaids" un

atlasiet "Jauns
slaids".

Google Prezentaciju izvélnes (I1)

* Google slaidos ir 4 izvélnes;

 Katra izvélne kalpo konkrétiem mérkiem:

* A Augséja kreisaja stari

* B Aug3éja labaja stari

* CVidus

* D Apakségjais

« Ja noklikskinasit ar kursoru uz jebkura vienuma katra no ¢etram
izvéIném, tiek paraditas dazadu opciju nolaizamas izvélnes

Vidéja (C) izvélne

« Ir 10 cilnes, katra sastav no atbilstosiem vienumiem:

« Cilne Fails — Jauns: sakt jaunu dokumentu; Atvért: piek|at esoSajam
prezentacijam; Izveidojiet kopiju: dubléjiet savu prezentaciju;
Lejupieladét: saglabajiet dazados formatos. Versiju vésture: skatit
iepriekséjas versijas; Lapas iestatiSana: slaidu izméru pielagosana;
Drukat: drukajiet prezentaciju.

« Cilne Redigét — Atsaukt; Atsaukt atsauk3anu; Izgriezt/kopét/ielimét:
Dzést; Atrast un aizstat:.

« Cilne Skats — Slaidrade, Motivu izveide, ReZgis un paliglinijas:
Talummaina; Pilnekrana reZims.

B

2. vingrinajums. Sini slaida ir tikai dazas no cilném un tikai svarigakas
komandas. Patstavigi izpétiet paréjas cilnes un komandas.

Izpildiet 2. vingringjumu. Sajos
slaidos ir tikai dazas cilnes un tikai
vissvarigakas komandas. Patstavigi izp&tiet
pargjas cilnes un komandas.

10 Jaunas prezentacijas sakSana.

«Ja prezentacija jau ir atverta, varat sakt
veidot jaunu  prezentaciju, izmantojot
komandas Fails - Jauns = Prezentacija,
un izveleties sakt ar tukSu prezentaciju vai
izmantot kadu no galerijas motiviem.
Motivu var pielietot arT vélak (skatit 25.

11 Lai pievienotu jaunu slaidu,
H+H

noklikSkiniet uz pogas 1zvelnes
kreisaja pusé 4

vai



noklikskiniet uz "Slaids" 3. izv€lng un atlasiet "Jauns slaids".

Slaida satura redigésana 12 Slaida iZkE_II'tOjU.IIlS
* Noklikskiniet uz
jebkura ’ . —q — . T .
tekstlodzina, lai _ Ja D izv€Iné izmantojat pogu "+", lai
saktu rakstit. = . . . . . . . v
+lzmantoiet ivéines - ievietotu jaunu slaidu, jums tiek tieSi
o oo piedavats izvéléties planojam saturam
f 3 "' . v . — .
dimarammas un , atbilstosu izkartojumu.

citus elementus.

Ja izmantojat komandu Jauns slaids
izvélneé C, lai ievietotu jaunu slaidu, vai vé€laties pielagot esosa slaida
izkartojumu, izmantojiet "Slaids" no C izvélnes un atlasiet komandu "Mainit
izkartojumu".

Slaidu pievienogana un redigésana (2) 13 Atkariba no slaida izkartojuma
* Jauna gla]irlja izkértgjyrpu a3l o . _ . .
e peerase pultas O varat ierakstit slaida virsrakstu un

blakus pogai "+" un
izvéloties izkartojumu, kas
atbilst saturam, kuru

planojat pievienot.

rakstiSanai paredz€tajas vietas. Dazas
vietas nevar rakstit, bet var kopét tekstu

3. vingrinajums. levietojiet P o« . . - —_

Sadu ar Visakstu tekstlodzina vai ievietot att€lu, fotoattelu,

pamattekstu. Virsraksts —

E}, Dienas reZims. Pamatteksta . d i ag ram mu y utt.

ierakstiet galvenos $is dienas
darbus.

Elementu ievietosana

N 4 . C
el 1 Dazadu elementu ievietoSana.
Tetlishniec s

atlasiet "Attéls" un

izvélieties, no kurienes -

+Formim dsgrammin ];;[ eLai pievienotu attelu, augs¢ja i1zvelne
U , noklikskiniet uz "levietot", péc tam atlasiet
'gﬁﬁﬁgfggmgu' . 4vmgrmaums.swaidaNgsau_kuwsu;z "Attels" un izvélieties’ no kurienes
5 malas v ks, @ elons vt et eyt N 1= 1= =

attélu, otra kolona iekopégjiet isu augsupleladet attelu.

aprakstu

*Formam, diagrammam un tekstlodziniem
izmantojiet ar izv€lni "levietot" un atlasiet atbilstoSo opciju.

 Jis varat mainit So elementu izmérus, noklikskinot uz elementa un velkot
aktivos punktus. Elementu var parvietot pa slaidu, velkot. Un jiis pat varat
pagriezt elementu.

Noskatieties video un veiciet vingrinajumu.



15 lidz 1 6 Fotoatt€lu un albumu ievietoSana.

Elementu ievietoZana (2) Fotoattélu un albumu ievieto3ana E’
* Ja nolemjat Google slaidos ievietot fotoattélus un / vai
albumus, jums jaievéro talak redzamaja slaida paraditie 5.vingrinajums.
noradijumi: * Nofotograféjiet sevi, izmantojot datora kameru. AugsSupieladéjiet
* - izvélieties cilni levietot; attélu. levietojiet attélu slaida un pierakstiet personas vardy, uzvardu
« - izvélieties Attéls, péc tam Fotoattéli vietu un laiku.
* Péc $is darbibas monitora labaja stiri paradisies divas opcijas: * Pameklgjiet interneta vai taja nav atrodams kads jusu attéls. Ja

atrodiet - ievietojiet attélu slaida un pierakstiet personas vardu,

fotoattéli un albumi, kas atrodas Google diska. . h h
uzvardu vietu un laiku.

+ Ja fotografija ir tikai datord, to vispirms vajag aug3upieladét.  Parskatiet savu Google Disku un Google Fotoattéli. levietojiet vismaz
« Uzklikskiniet nepiecieSsamajam fotoattélam un ievietojiet slaida. 3 attelus slaidos.
* Fotoattéli no albuma ari jaievieto pa vienam, katru sava slaida!

Tris lietas, kas jaatceras:

1. Fotoatteli, kurus véelaties ievietot slaidos, ir jaaugSupieladé aplikacija
Google Fotoatteli.

2. Jums jaievieto fotoatt€lus no albuma pa vienam, katru atseviska slaida
©

3. Komanda "Formats" -> FormatéSanas opcijas" sniedz dazas
iesp€jas formatet fotoattelu.

* Izmantojiet cilnes Formats opcijas, lai
mainitu fonta stilu, lielumu, krasu,
rindkopu un citas teksta formatésanas

opcilas, - ; ° Varat izmantot izvélnes C izvélnes

Slaidu formatésana . v
1 7 Slaidu noformésana

* Varat art mainit slaida fona krasu vai - 'Y - n . . —
attéllu,dar pelesI labo pogu nofklikékinot ‘ Cl Inl FO rmats 9 “Te kStS" ’ lal pleklutu
uz slaida un atlasot " Mainit fonu". v e

* Komanda Formatésanas opcijas sniedz fOl’ltu fOI‘l’natesal’laS OpCIJ ami.
iespéjas ari mainit attéla formatéjumu _ . v

o Ir ari rindkopu formateSanas
opcijas.

e Varat arT mainit slaida fona krasu vai att€lu, ar peles labo pogu
noklikSkinot uz slaida un atlasot "Mainit fonu».

e Komanda Formaté$anas opcijas lauj arT mainit att€la formatgjumu.

K3 pievienot vai dublat slaidu Googlerezentacija® 1 8 Lai atkartoti izmantotu slaida
. Pievienoéana: ir daudz_vei_du, ka pievier_mt _sIai(v:lu4 Vignkéréék@is: atlgsiet . _ . _ . .
fabgltju:\ifséi::;jﬁrlzi;p;?al;ttg;l + M. Tiks izveidots jauns slaids ar tadu IZkaI'tO_]umu un kadu satura dalu taj a pasa

« Varat ari izvéléties jebkuru slaidu, dodieties uz rikjoslu un noklikskiniet u -t
pogas "+I-",Z kas atrodas ekrana augséja kreisajézst\]ﬁ. Noklikskiniet uz ta, i preZentaClJ a, Varat a.r pe I es I abo pog U

paradisies nolaizama izvélne, kura varat izvéléties dizainu, kuru vélaties

piemérot $im jaunajam slaidam (atcerieties, ka tas tiks izveidots zem 1kiking q 1 alati e
piemerot S noklikSkinat uz ta un izvéleties Dublét
* Dublésana: dazZreiz vélaties atkartot to pasu noforméjumu vai atkartoti S I ai d u

izmantot noteiktu izkartojumu. Atlasiet to, ar peles labo pogu noklikskiniet
uz ta un izvélieties Dublét slaidu. Vai ari varat vienkarsi noklikskinat uz
Slaids - Jauns slaids

Lai izmantotu kadu slaidu no citas
prezentacijas, iekopgjiet to: (Ctrl+C un
Ctrl+V). Jums tiks piedavats Saskanot stilus vai Saglabat sakotngjos stilus.

Lai ievietotu slaidu ar tadu pasu izkartojumu, nokliksSkiniet uz ta un
nospiediet taustinu kombinaciju Ctrl+M vai izmantojiet komandu Slaids —=>
Jauns slaids. Jaunais slaids paradisies zem atlasita slaida.



1 9 un 20 Slaida parvietoSana, dz&Sana un paslépsSana.

Ka parvietot, dzést, paslépt (izlaist) slaidu

« Lai parvietotu jebkuru slaidu, atlasiet to un velciet to uz vélamo
poziciju;

* Lai izdzéstu slaidu atlasiet slaidu vai slaidus, kurus vélaties nonemt, ar
peles labo pogu noklikskiniet uz tiem un izvélietiesDzést. Vai vienkarsi
atlasiet tos un nospiediet taustinusDelete vai Backspace;

* Paslépjot slaidu, jas nelaujat tam paradities prezentacija, neizdzésot
to. Lai to izdaritu, atlasiet slaidus, kurus vélaties paslépt, ar peles labo
pogu noklikskiniet uz tiem un izvélietieslzlaist slaidu. Tiks paradita
parsvitrotas acs ikona, kas nozimé, ka Sie slaidi prezentacija nebus
redzami. Lai tie atkal batu redzami, vienkarsi atkartojiet to pasu
procesu.

Darbs ar Google slaidu tekstu 1

e Lai

* Izvélné D, kura ir biezak lietoto komandu pogas, ir pogas fonta
nomainai, fonta lieluma mainai.

« Uzspiezot uz 3 punktiem joslas labaja mal3a, paradas papildus .
izvélne ar pogam gan fonta, gan rindkopas formatésanai Val

formatétu
"Formats 2" "Teksts" C izvélné

Slaida paslépsana

2 1 Teksta formaté$ana

fontu,

1zmantojiet

Saglabasana un lejupieladésana (1)

* Google Prezentacijas
automatiski saglaba jasu
prezentaciju, kad stradajat
ar to ka Nenosauktu
prezentaciju. Varat to
pardévét Fails > Pardévét

* Lai eksportétu prezentaciju,
dodieties uz "Fails", virziet
kursoru virs "Lejupieladét"
un atlasiet formatu, kura
vélaties lejupieladét
prezentaciju, pieméram,
PowerPoint (*.pptx) vai PDF
(*.pdf).

e NoklikSkiniet uz 3 punktiem D izvélnes
labaja pusé, un paradisies papildu pogas.

22 Saglabasana un eksportéSana

*Google slaidi automatiski saglaba jusu
prezentaciju, kad stradajat ar to ka
Nenosaukta prezentacija. Varat to pardeveét
Fails > Pardévésana,

eLai eksport€tu prezentaciju, dodieties uz
Failus=> Lejupielade un péc tam atlasiet

formatu, kura ve€laties lejupieladét prezentaciju, pieméram, PowerPoint

(.*pptx) vai PDF (*.pdf).

Motiva izvéle.

* Veidojot jaunu prezentaciju, jums tiks
piedavats izvéléties dizainu. Google
Prezentacijas piedava dazadas témas ar
ieprieks iestatitiem motiviem un krasu

shémam.

* Parlukojiet motivus un noklikskiniet uz tada,

kas atbilst jasu prezentacijas stilam un mérkim.

* Ja vélaties sakt ar tuk3u slaidu, vienkarsi

aizveriet motivu atlasitaju, lai turpinatu ar

tuksu slaidu.

« Ja motivu vélaties lietot vélak, noklikskiniet uz

Slaids = Mainit motivu

23 Motivs.

*Veidojot jaunu prezentaciju, jums tiks
piedavats izv€léties motivu. Google
Prezentacijas piedava dazadus motivus ar
iepriekS iestatitiem dizainiem un krasu
shemam.

 Parlukojiet motivus un nokliksSkiniet uz tada, kas atbilst jlisu prezentacijas

stilam un mérkim.

» Javelaties sakt ar vienkarsu slaidu, vienkarsi aizveriet motivu atlasitaju, lai

turpinatu ar tuksu slaidu.



* Ja motivu vélaties lietot vai mainit velak, noklikskiniet uz Slaids -
Redigét motivu.

Prezentacijas kopigosana 24 KOpTgoéana

* Lai kopigotu savu prezentaciju
ar citiem, noklikskiniet uz _
pogas "Kopigot" izvélnéB un
ievadiet to personu e-pasta
adreses, ar kuram vélaties to
kopigot.

* No 3is opcijas varat ari ieglt
koplietosanas saiti, saglabat to
un kopigot ari vélak.

Lai kopigotu savu prezentaciju ar citiem,
B. izveélné noklikS8kiniet uz pogas
"Kopigot" un ievadiet to cilvéku e-pasta
adreses, ar kuriem vélaties to kopigot.

=

*Parbaudiet, kads atdalitaja semikols ";

vai komats "," jalieto starp e-pasta adresem!

* No §is opcijas varat arT ieglit koplietojamu saiti.

Slaidrade 25 Slaidrade.

Google Prezentacijam, tapat ka PowerPoint, ir dazadi
prezentacijas rezimi, kas var noderét, kad prezentéjat,

un jas vélaties, lai slaidrade izskatitos nevainojami. hd NOSpIedIet pogu Slaidrade B izvéelne.

Neatkarigi no ta, vai mekléjat tikai slaidus, runataja . . ..

piezimes vai jautajumu un atbilzu lidzekli, Seit oVarat paeretotles pa prezentﬁcuu ar peles

uzzinasit par Siem un to attiecigajiem iestatijjumiem. . g . > . .

Nospiediet Slaidrade izvéIné B, lai saktu! kreiso pogu noklikSkinot (uz priekSu) vai

Lol veicast © izmantojot tastatiiras bultinas (uz priekSu
un atpakal)

» Lai savu prezentaciju raditu personu grupai, varat viegli savienot datoru ar
televizoru izmantojot VGA vai HDMI kabeli, vai WiFi savienojumu, péc
tam nospiediet tastatiiras pogu F4 un izvélieties Dublét ekranu.



