PowerPoint tiessaiste
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Kas ir PowerPoint?

* Vai atceries diafilmas bérniba? Tas sastavéja no atseviskiem

kadriem, kas palidzéja atceréties redzéto multfilmu vai
izdomat savu stastu.

* PowerPoint palidz jums izveidot tadus individualus kadrus,
kas bagatina jusu stastijumu, palidz to saprast.

e Tekstam ir liela nozime.

 Tomér Sis teksts ir tikai 1sas piezimes.



Uzmanigi izlasiet zemak esoso tekstu!

* Izmantojiet o prezentaciju kopa ar failu PowerPoint_Piezimes. Saja faila ir
sniegti dazi paskaidrojumi un papildu informacija.

* Visur, kur Saja prezentacija vai faila PowerPoint_Piezimes redzat ikonu
«Atskanot video», nospiediet un turiet nospiestu taustinu Ctrl un vienlaikus
noklikskiniet ar peles kreiso pogu (Ctrl+klikskis), lai skatitos attiecigo
videoklipu

ikonu «Vingrinajums», izpildiet vingrinajumu slaida vai izmantojiet taustinu
kombinaciju Ctrl+klikskis, lai atvértu vingrinajumu, kas saglabats atseviska
faila.

D. * Neatkarigi no ta, kur Saja prezentacija vai faila PowerPoint_Piezimes redzat

* Nesteidzieties! Noteikti izpildiet vingrinajumus, pirms sakat iepazities ar
nakamo tému. Lai kaut ko iemacitos, ir loti svarigi nostiprinat to, ko jau esat
iemacijies, praktizéjot.



Ka palaist MS PowerPoint tiessaisté?
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* Windows instalésanas laika ir jaiestata
Windows konts, un jums jau ir jusu
e OneDrive. (ja né — skatit temu MS

OneDrive)
Apps * Palaidiet savu OneDrive, noklik§kinot uz
(R Outock @ OneDrive OneDrive pogas uzdevumjosla labaja
$ Teams m Waord apal<§éjé SturT

il oo * Péc tam kreisaja augséja sturi
noklikskiniet uz Lietotnu palaidéjs un
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o Family Safety ‘ Calendar pogu
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Ka mainit displeja valodu uz
dzimto valodu?

@
Settings

OneDrive settings

Upgrade
English (United Kingdom)

X

Change display language X

This will change the Ul display language on this website, OneDrive,
and in some online Office apps.

‘ L Lat % ‘

English (United Kingdom) Your display language

latviesu (Latvija)

Change display language

Pirms programmas
PowerPoint
palaisanas mainiet
valodas iestatijumus
visam, kas atrodas
pakaIpOJuma
OneDrive

Atlasiet pogu
lestatijumi labaja
augseja sturl

Atlasiet anglu (UK)
un nolaizamaja
izvélne atlasiet savu
displeja valodu,
atrodiet un atlasiet
savu dzimto valodu

Noklikskiniet uz
pogas Mainit valodu



https://youtu.be/Ay1uh0Ei8pA

Pamatuzdevumi PowerPoint prezentacijas
izveidei

 PowerPoint prezentacijas darbojas ka slaidrades.
* Lai nodotu zinojumu vai stastu, sadaliet to slaidos.

e Padomajiet par katru slaidu ka par tuksu audeklu ar
fotoattéliem, attéliem un vardiem, kas palidzés jums
Izstastit savu stastu.



PowerPoint — vertigs riks gados vecakiem
cilvekiem
lzveidojiet prezentacijas gimenei  E Miosotiean ¢ > ioX

un draugiem.

Sagatavojiet prezentacijas
Kopienas grupam vai klubiem.

zveidojiet macibu materialus.

zstradajiet vizuali pievilcigus
materialus personigiem
projektiem. ®

Contoso
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—  Dazi konkreti piemeri, ka var izmantot

programmu PowerPoint

Vecaka gadagajuma cilvéku kopienas
priekssedétajs iepazistina ar gada parskatu.

Mate var izmantot PowerPoint, lai izveidotu
gimenes fotoattélu slaidradi.

Vecaks cilveks, kurs macas, ka lietot jaunu datoru,
var izmantot programmu PowerPoint, lai
izveidotu apmacibu par programmaturas
lietosanu.

Persona, kuru interese veseliba, varétu izmantot
PowerPoint, lai izveidotu prezentaciju par fiziskas
aktivitates un veseligas €sanas priekSrocibam.

1. uzdevums. Ludzu,
uzrakstiet vairak pieméru,
kur varat izmantot
PowerPoint riku.



Dizaina izvele

* Atverot programmu PowerPoint,
redzésit tuksas prezentacijas
pogas un dazus iebuvetus
dizainus.

e Lentes cilne Fails atlasiet Jauns
un péc tam izvélieties dizainu.

* Dizaina krasu var mainit,
izmantojot komandas
Izkartojums —> Stils un Varianti

Title Layout




Saskarsne

File Home |Insert Draw Design  Transitions  Animations  Slide
[ X @
U [ =
Paste Delete Mew
v Slide v
Clipboard Delete Slides
File Home Insert Draw Design  Transitions  Amimations  Slide Show
M= | - g 3 T2 A ]
O H N @ DEKg B
MNew Table Pictures | Cameo | Shapes Steck lcons SmartArt Text
Slide ~ v v  Images Box
Slides nages | Camers lHustration Text

* AugSpusé redzami dazi vardi —
ta ir Izvélne

* Zem izvélnes redzams Lente
(rikjosla) ar pogam

* Lentes saturs ir atkarigs no
atlasitas izvélnes vienuma

* Varat parslégt lentes
izkartojumu uz vienkarsotu
vienrindas lenti, ja tas skiet
sapratigi

Show  Review View Help ] Comments =M Catch up
l-_O Dl__lm £ Find ID_J EE E
Shapes Amange - &, Replace Dictate | Add-ins | Designer
M O Duplicate ¥ M
Review View Help
o . - « = I
sRR= ) Loti svariga piezime!
T conmen " e Reizém gadas, ka lente «pazid»
* JUs varat to viegli atgut
Lentes izkartojums * Vienkar$i  noklikdkiniet  uz

"  Klasiska lente

Vienas rindinas lente

Radit lenti

" \ienmér radit

Automatiskl paslépt

jebkura izvélnes vienuma, un
lente atkal paradisies

e Péc tam noklikskiniet uz mazas
bultinas lentes labaja apakséja
stari un atlasiet sev
piemérotako iestatijumu
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Jauna slaida ievietosana

Cilné Sakums noklikskiniet uz pogas Jauna slaids

\V/ == 0 ==

apakséjas dalas un izvélieties slaida izkartojumu.

Sakums levietot Jimésana M

H A X @ eE

=

lelimét EEI Dr&ct Jauns
w claids +

Starpliktuwve Drzest
i s
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Slaidu tipi

Virsraksta slaids — Nosaukums un autors vai
uznemums

Virsraksts (slaida) un saturs (parasti teksts) —
visizplatitakais lietosanas veids

Sadalas galvene — nodalu virsraksti

Divi saturi — parasti viena bloka ir attéls,
diagramma, tabula, otra bloka — teksts
Salidzinajums — ja jasalidzina 2 produktu
lt1dzigas un atskirigas ipasibas — ka divu bloku
saturs, bet ar virsrakstiem

Tikai virsraksts — var drukat tikai virsrakstu,
tekstu vai attélu var iekopét paréja dala
Tukss — nevar ierakstit, var iekopét

+

e
slaids

Office téma

Wirsraksta slaids

Virsraksts um saturs

Zada)as galvene

Tikai virsraksts

-----------------

-----------------

Saturs ar parakstu

Attéls ar parakstu
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Teksta formatesana

* Fontu formatésana - gandriz tiesi tapat ka Word.

* Rindkopas formatésana — pamata ka Word, bet:
e Vairaklimenu saraksti ir jaizveido manuali
e Var mainit teksta virzienu.
e Var lidzinat tekstu vertikali — augsa, vidu, apaksa.
* [zmantojiet Enojumu un apmali.

e Sikaku informaciju skatit 14 Word. téma



5/ ];IE[ Tekstlodzina, attelu un tabulu ievietosana

e Tekstlodzinu un attélu ievietosana
un formatésana — tapat ka
programma Word

* |evietojiet un formateéjiet tabulas
ka programma Word

e Sikaku informaciju skatit 14 _Word.

tema

2. uzdevumes. Titulslaids «Muzeji».
levietojiet 3 "Divi saturi» tipa
slaidus. Katra slaida ievietojiet attelu
par vienu no nozimigakajiem
muzejiem jusu galvaspilseta.
Samekleéjiet interneta un kopéjiet

attelu viena slaida puse, isu aprakstu
otra puse.
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https://youtu.be/4DZcQxqdM_4

Fons

ot

Fona formatésana

ﬁ Tirtona aizpildijums

f—
T

MNoformétg)s

e

levietot attélu

Lietot visiem

Fona formatesana

’
’

3. uzdevums. Izmantojiet komandas
Noformeéjums =2 Fons, noforméjiet
slaidus, kas izveidoti 2.vingrinGjuma:

1. vienu ar tirtona aizpildijumu

2. otru ar fona attélu.

3. tresajam izméginiet pogu
Noformetajs un iepazistieties ar
maksliga intelekta bezmaksas
piedavajumiem.

Uzmanieties, jums tiks piedavats ari

maksas variants!
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=1 Teksta ievadidana

4. uzdevums.

1. Atlasiet teksta vietturi un
ierakstiet dazus isus teikumus.

2. lekopéjiet no interneta kada
teksta fragmentu

3. lzveidojiet tekstlodzinu
(levietot = Tekstlodzins) un
iekopéjiet vai ierakstiet taja
dazus vardus. Parvietojiet
teksta lodzinu cita vieta.

* Es dzivoju Riga. Es braucu ar
sabiedrisko transportu.

» Ceturtdien Latvija ar brazmainu

ziemelu veju atgriezisies
aukstaks gaiss, no piektdienas
biezi gaidami nokrisni -
galvenokart sniegs, liecina
jaunakas prognozes.

Tekstlodzina izmeérus
var manit un to var
parvietot jebkura vieta
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I-il; Teksta formatesana

1. Atlasiet tekstu.

2. Ejiet uz izvélni «<Sakums"

3. Grupa «Fonts» izvélieties fonta veidu
4. |zvelieties fonta izmeéru

5. uzdevumes. Izvélieties fontu "Cambria”, 16
izmeru, aizpildiet piemérus un mainiet fonta
un fona krasas pirmaja un otraja slaida.

Carmbna B A & Cambria

Theimes Foavls
T Calibs LIghe
T Calibs

R e iy Hidiis

T Axial Black

T Al Manowe

T Babrschilt

T Bafnsdinh Condensad

T Eahrrschrat Ligin

T Bahreschres Lght Canoeangexd
T Bahnschrft Light SemiCo
T Eshrschrift SemiBaold
T Babmzchrid Senibad Ceaieas
T Eshnschnft SemiBald Sar
T Bafrschnft SemiCeardens
T Babrschridt Semilight
T Batnschrf Sasalg®t Condar:
T Babrschifl Samiligh Se
T Bakerville CHd Fare

T Bowhawr TF

T H=ll BT

T Barlin S5ans FB

T Bordim Sams FB Dami
T Bermnard MT {ondensed

T Sochn BT Paster (orpressed

T Ezak fnkigqus

B I U

-l B

g
S &

-
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Faila saglabasana @ o

@ Sakums
Tiklidz izveidojat jaunu prezentaciju, ta_ [ et
tiek automatiski saglabata pakalpojuma . ...
OneDrive ka Prezentacijal, Prezentacija2

legat
Utt. pievienojumprogrammas

Protams, tas ir zinams ieguvums, bet, no ™™
puses, ir gruti atrast konkreto izstradato | st
prezentaciju

Es iesaku saglabat jebkuru jaunu
prezentaciju ar konkréto nosaukumu,
tikko to izveidojat!

Noklikskiniet uz Fails = Saglabat ka =

Saglabat ka

Saglabat ka

Saglabat kopiju ties

lﬁ'sté.

B> =

]

Pardévét
Pardavét 2o failu.

Lejupieladet kopiju

Lejupieladét kopiju datora,

Lejupieladét ka PDF failu

Lejupieladét §is prezentacijas kopiju da

Saglabat ka (Saglabat ka kopiju tie$saisté) -
Atlasiet atbilstoSsu mapi pakalpojuma

Saglabat pakalpojuma OneDrive

One Drive Mérka mape: Documents
Ieva d |§t§TS kO leaS N Osg u ku mu un levadiet &= kopijas nosaukumu:
noklikskiniet uz Saglabat [piemer]

Kreisaja auEééjé sturi vajadzéetu paradities
faila nosaukumam

Saglabat

Atcelt

Mani faili

@y Piemérs
Fails Sakums
7 X

elimét D—ihl

e

Starpliktuve

Attachments

Documents

Gadapkarti_ziema_va

Personal Vault

Pictures

@ -

levietot Zimésan:

X | 1

Dzést Jauns
claids +

Dzést Slaid
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Microsoft Word

V P I : : k — >< Sorry, there was a problem with saving your document to OneDrive. Please
e V I e n S Ve I S’ a ~—" download the decument and uplead it to OneDrive or copy your content and paste

it into a new document.

- - o0
saglabat prezentaciju Tour s s Mot o s

Try Again ‘ Close |

* Ja opcija Saglabat ka kopiju

tiessaisté nedarbojas un tiek
paradits augsa redzamais kltudas B MMy cioc doce @@prmew
zinojums, ta vieta méginiet B 123 docx oo
Pardevet N
| Booklxlsx are
* Fails tiks saglabats pakalpojuma ) y
OneDrive ar doto nosaukumu W) Darbgramataxis B |
 Atveriet Mani faili pakalpojuma @ “Document 2.docx i
OneDrive, atlasiet failu, 8 “Document 3.docs Move to
noklikskiniet uz 3 punktiem (...), lai \ Copy to
sasniegtu sadalu Citas darbibas, @] ~Document 5.docx Downioad
vispirms izmantojiet Pardevet &) ~Documentdocx
(Rename), tad izmantojiet e
Parvietot (Move to) uz, atlasiet @3 Dokuments 1.dock Fmbed
meérka mapi un parvietojiet failu @) Dokuments 2.docx Version history
Details

| Dokuments 3.docx 19



Esosas prezentacijas atversana

1. Atlasiet cilni Fails un péc

tam noklikskiniet uz
Atvert.

2. Tiks paradits dialoglodzins

Atversana.

3. Atrodiet un atlasiet
vajadzigo prezentaciju.

4. Varat atvert failus, kas
jau ir saglabati
pakalpojuma OneDrive,
gan ierice.

(©) Aizvert
@ Sakums

D lzveidot jaunu

| = Atvert

legit
pievienojumprogrammas

Informacija
5aglabat ka
Drukat
Kopigot

Par

Atvert

Nesenie

b

® &

kA

Atvért failus no Sis ierices
Jasu fails tiks augsupielddéts mapé Ma

Prezentacija 7.pptx
Lietotdja Martins Valters OneDrive

Prezentacija 6.pptx
Lietotdja Martins Valters OneDrive

Prezentacija 5.pptx
Lietotdja Martins Valters OneDrive

Prezentacija 4.pptx
Lietotdja Martins Valters OneDrive
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Slaidrade

 Lai saktu slaidradi, uzklikskiniet izvélnes
vienumam Slaidrade un atlasiet attiecigo pogu
- No sakuma vai No pasreizéja slaida

Vel viens veids, ka sakt slaidradi no pasreizéja
slaida, ir noklikskinat uz ekrana pogas labaja
apakseja sturn

* Varat parvietoties pa prezentaciju, ar peles
kreiso pogu noklikskinot (uz prieksu) vai
izmantojot tastaturas bultinas (uz priekSu un
atpakal)

* Lai savu prezentaciju raditu personu grupai,
varat viegli savienot datoru ar televizoru, péc
tam nospiediet tastattras pogu F4 un
izvélieties Dublet ekranu

Fails Sakums |

B

No  No pasreizéja
sdkuma slaida

S3kt slaidrad

J\i- ED PC screen only

m Second screen only
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Bonuss 1 - Animacijas

Lai padaritu prezentaciju pievilcigaku,
tekstiem un objektiem varat pievienot
animacijas

1. Atlasiet tekstu vai objektu

2. lzvelneé Animacija grupa Animacija
atlasiet atbilstoso leejas, lzceluma vai
Izejas efektu.

3. Katram animacijas efektamir
iespéjamas vairakas Efektu opcijas -
kustibas trajektorijas

4. Jus varat maintt katra objekta vai
teksta animacijas ilgumu un iestatit
secibu

5. Varétu bat |oti sarezgiti vienam
objektam pievienot vairakas animacijas

[

Fails  53kums  levietot  ZiméZana Moformé&ums  Parejas

5.7 Nav 3 Parad...

Animacijas
Uznaksana
L
= =
% 4
Paradizanas lzgaifana

o
E,l-'?_ )

- -
S

!

Mejausas joslas Pieaugt pagrie...

< <=
= =
Lodzins S5aha galdins
A A
= =
4 I}
IzstiepEana Switras
lzcelums

¢ lzgai... ¢ lelido... |
A
'\._'“L_/ - 7
! 4
lelidosana Sadalifanas
| Wy '
<= <\

Ah=y e

Tuvingjums  Vienkarss tuvi...

< ——
=~ =
|zverst lelavitanis

Animacijas 5l

o
Moslaucizana

A
g
o
Zaldzijas

.
o
=

PacelEanis
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https://youtu.be/7ec9lwqWCnY

Bonuss 2 - Parejas ];IE[

* Lai prezentaciju padaritu vel
p i evi I CTgé ku , Va r‘at i e StatTt Pé reja S Fails  Sakums  levietot Zimé%ana  MNoformé&ums  Parejas  Animacias  Slaidrdde  ParskatiZana  Skats
I Ve i d u, ké S | a i d i n O m a i n a Vi e n S \l‘éj§ |:| MNav = Meta... |:|.J Spéji lzgai... [Edlestu.. [HNosla.. |« I:l © ligums | 2

Opcias | I Lietot visiem

Otru Smalks

* Atlasiet izvélnes cilni Parejas O = & o @
. - — av etamorfoze Zgaisana estumsana oslaucisana alljums
izvélnée

- Dara . Doy D) (I [©] & I
* Grupa Parejas atrodiet atbilstoSo = s Newseess fome s o

p é rej u Energiski
_ . v (=] [ Y] ™
® J u S Va rat m a I n It I Igu m u u n d a Za S MNokrist Drapg&jums Aizkari V&j3 Prestizs Saplist Sabirzt
citas iespejas [H o il
Atskirt Lappusu parik... Lidma&ina Crigami |z8kTst Saha galding Zalozijas

* Varat iestatit vienadas parejas
o U cas pafejas
VISIem Slaldlem Val Iestatlt atSI'(IrIgu Pulkstenis Mirbona Mirdz&t Virpulis Parslegt Apvérst Galerija

pareju katram slaidam ©
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https://youtu.be/-_uBrF6jeGk

Pédéjais un vismazakais - drukasana

* PowerPoint ir paredzéts slaidu
paradisanai ekrana, un to nav
paredzets drukat, tomér, ja ir 1pasa

vajadziba, prezentaciju var izdrukat.

* Fails > Drukat = izvélieties, ka
drukat.

* Paturiet prata, ka izdrukas, ipasi
melnbaltas, var izskatities daudz
sliktak neka ekrana — tajas var
traucét linijas fona, starp fonu un
tekstu var but nepietiekams
kontrasts — «tumsa visi kaki ir
peléeki».

':{—:' Alzvért
ﬂ-\l_[ Sakums
D Izveidot jaunu

=~ Atvért

legit
pievienojumprogrammas

Informacija
Saglabat ka
Drukat

Kopigot

Drukat

[ ]

Drukat pilnas lappuses slaidus

Lappusé viens slaids

Drukat piezimju lappuses

Slaidi ar piezimém

Drukat izdales materidlus
Lappusé tris slaidi



=1 Desertam

* Izveidojiet prezentaciju ar vismaz 10 slaidiem par savu
iecienitako nodarbosanos vai hobiju, pieméram, ziediem, edienu
receptém, medibam, makskeresanu vai jebkuru citu temu.

* Katra slaida pievienojiet animaciju virsrakstam, tekstam un
attelam vai tekstlodzinam.

* Pievienojiet pareju katram slaidam.
* Paradiet savu sniegumu kadam tuvam cilvékam.
 Laitev veicas ©
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