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Kas ir Google lzklajlapas?

* Google Izklajlapas ir timek]a lietojumprogramma izklajlapu izveidei un
modificésanai
* Tas darbojas lidzigi elektroniskajai virsgramatai, kurai varat pieklut no

jebkuras vietas ar interneta savienojumu

« Sis riks ir lietotajam draudzigs un tiek piedavats bez maksas, kas padara to
ideali piemeérotu dazadiem uzdevumiem, pieméram, sarakstes sastadisanai,

sarakstu sastadiSanai vai pat gimenes Ceku saraksta saliksanai



Google izklajlapas - plusi un minusi

* Liela Google Izklajlapu prieksrociba ir ta, ka ta ir bezmaksas
lietojumprogramma kad darbojas parlukprogramma. Tas bez
problémam darbojas jebkura datora un lielakaja dala mobilo iericu.

* Lapas ir ari labakas sadarbibai.

* Excel ir daudz funkcionalaks, salidzinot ar Google lzklajlapam. Bet
1zklajlapas apmierina 99% cilvéku vajadzibu .

* Google Izklajlapas klust arkartigi lenas, kad ieladéjat lielu failu.



Ka pieklut Google Izklajlapam?
* lzveidojiet savienojumu ar internetu: Pirmkart, jums ir nepiecieSams

interneta savienojums.

* Atveriet timekla parlukprogrammu: izmantojiet tadu programmu ka
Chrome, Edge.

* Dodieties uz Google izklajlapam: parlukprogrammas adreses josla
ierakstiet «sheets.google.com" un nospiediet taustinu Enter.

* Pierakstieties sava Google konta
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Fails Rediget Skatit levietot Formats Dati Riki Paplasinajumi Palidziba

* lzklajlapa bez nosaukuma — virsraksts: norada, ka izklajlapai vél nav pieskirts nosaukums

* Google izklajlapu logotips:.

* Zvaigznes ikona: var izmantot, lai atzimétu izklajlapu ka svarigu

* KoplietoSanas poga: lauj koplietot izklajlapu ar citam personam.

* Failuizvelne: nolaizama izvélne tadam opcijam ka jaunas lapas izveide, esoso failu atvérsana,

* Redigesanas izvélne: nodrosSina redigéSanas opcijas, pieméram, atsaukt, mainit atsauksanu,
izgriezt, kopét, ielimét, ka ar atrast un aizstat.

» Skata izvélne: piedava ar skatu saistitus iestatijumus, tostarp sasaldésanas rutis.

* |zvélne levietot: Stinu, rindu, kolonnu, diagrammu, attélu, saisu, komentaru, funkciju ievietosanai
* |zvélne Formateét: satur teksta, Stinu un skaitlu formatésanas opcijas,

* Datu izvélne: datu manipulacijas opcijam, pieméram, kartosanai un filtrésanai, datu validacijai,

* Palidzibas izvélne:



Nolaizama izvelne Fails

Jauns: tiek atvérta jauna tuksa izklajlapa.

Atvert: tiek atverts dialogs, lai atlasitu un atvértu esosu izklajlapu
Importét: importé datus no cita faila pasreizéja izklajlapa.

Izveidot kopiju izveido pasreizéjas izklajlapas dublikatu.

Kopigot: |auj koplietot izklajlapu ar citiem lietotajiem.

E-pasts: nodrosina opcijas izklajlapas nosutiSanai pa e-pastu
Lejupieladét: saglaba izklajlapu cita formata, pieméram, Microsoft
Excel, OpenDocument formata, PDF, CSV utt.

Pardéveéet: maina izklajlapas nosaukumu.

Parvietot uz atkritni: nosuta izklajlapu uz Google diska atkritni.

Versiju vesture: parada versiju vésturi

Padarit pieejamu bezsaisté: iestata pasreizéjo izklajlapu lietoSanai
bezsaiste.

Detalizéta informacija: sniedz detalizétu informaciju par izklajlapu,
lestatijumi: tiek atveérts Google izklajlapu iestatijumu panelis.

Drukat: tiek drukata pasreizéja lapa
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Nolaizama izvélne REDIGET

Atsaukt Apvers pédejo veikto darbibu (Ctrl+Z).

Atcelt atsaukSanu: atkartoti tiek lietota peédéja darbiba, kas tika atsaukta
(Ctrl+Y).

Izgriezt: nonem atlasitos datus un novieto tos starpliktuve, lai ielimétu
citur (Ctrl+X).

Kopét: kopeé atlasitos datus starpliktuve, nenonemot tos no sakotnéjas .

atrasanas vietas (Ctrl+C).

lelimét: ievieto starpliktuves saturu atlasitaja atrasanas vieta (Ctrl+V).
Ipasa ielimésana: piedava vairak ielimésanas opciju, pieméram, tikai
vértibu ielimésanu, tikai formatésanu vai datu transponésanu.

Parvietot: nodrosina opcijas atlasito Sunu vai rindu parvietoSanai uz citu
atrasanas vietu lapa.

Dzést: piedava atlasito Sunu, rindu, kolonnu vai to satura dzésanas
opcijas.

Atrast un aizstat: tiek atverts dialogs, lai meklétu noteiktas vértibas un
aizstatu tas ar jaunam vertibam
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Nolaizama izvelne Skatit
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Nolaizama izvelne levietot
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“2Fk Siinas: ievietojiet $Unas un parvietojiet citas 3tnas pa labi vai uz leju.

Rindas: ievietojiet rindas virs vai zem pasreizéjas rindas.
Kolonnas: ievietojiet kolonnas pa kreisi vai pa labi no pasreizéjas kolonnas.

Lapa: darbgramata izveido jaunu lapu

- Diagramma: ievietojiet dazadu tipu diagrammas, lai vizuali attélotu datus.

Rakurstabula: izveido rakurstabulu, lai apkopotu un analizétu datus.
Attels: URL, vai
momentuznémuma uznemsana.

attéla ievietoSana, augsSupielade, izmantojot

Ziméjums: ievieto ziméjumu vai izveido jaunu.
Funkcija: nodrosina funkciju sarakstu, ko ievietot sunas datu aprékinasanai.

Saite: izveido hipersaiti jusu lapa



Nolaizama izvelne Formats

Formats Dati FRiki Paplasinaumi Palhdziba
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MofirTt format&jumu vadiZanas tausting+\

Motivs: pielagojiet izklajlapas visparejo krasu dizainu.

Virziens: teksta virziena maina suna

Skaitlis: SUnu formatéSana skaitlu, valutu, procentualo véertibu, datumu
formata

Teksts: teksta formata opcijas, pieméram, treknraksts, slipraksts,
pasvitrojums un fonta krasa.

Lidzinajums: lidzinat tekstu Suna, iestatit vertikalu lidzinajumu, atkapi
Aplausana: izvelieties, ka teksts Stuna tiek aplauzts, pieméram, parpilde,
aplausana

Rotacija: pagrieziet tekstu lenki vai grupéjiet to vertikali.

Fonta lielums: palieliniet vai samaziniet fonta lielumu.

Sapludinat Suinas: sapludinat atlasitas Stinas kopa.

NosacijumformatésSana: lietojiet = formatésanas  kartulas  Stunam,
pamatojoties uz to vértibam.

Mainigas krasas: rindam vai kolonnam lietot mainigas krasas

Notirit formatéjumu: nonemt visu formatéjumu no atlasitajam $anam



Nolaizama izvelne Dati

Datl. Rk Paplasinajumi _ Palicziba Kartot lapu: lauj kartot visu lapu, pamatojoties uz konkrétu kolonnu saturu.

1= Karotlapu

KartoSanas diapazons: iespéjo atlasita sunu diapazona kartosanu.
Filtra izveide: atlasitajam datu diapazonam tiek lietots filtrs, kas lauj selektivi

Y Filtra izveide paradit rindas, pamatojoties uz kritérijiem.
B Filtru skati ~ Filtrésanas skati: Jauj datiem saglabat un lietot dazadas filtra konfiguracijas.
= FevEnerdagnsame Pievienot datu griezumu: ievieto datu griezumu, kas ir vizualas filtréSanas riks
() Aizsargat lapas un diapazonus rakurstabulam un diagrammam.
B Nosauktie diapazoni Aizsargat lapas un diapazonus: ierobeZo redigésanu noteiktas lapas vai Sunu
2z MWNosauktds funkcijas [ Jauns ] diapazonos.

Nosauktie diapazoni: pieskir nosaukumu sSunu diapazonam, lai formulas butu
@ Kolonnu statistika vieglak atsaukties.
?3_ Dt validaei Jaukt diapazonu: sajauc Sunu secibu atlasitaja diapazona.
. Datufirnsana L

Datu validacija: iestata kartulas par to, kadus datus var ievadit Sunas.

& Sadalm tekstu kolonnas
Teksta sadaliSana kolonnas: sadala vienas kolonnas saturu vairakas kolonnas,

pamatojoties uz noradito atdalitaju !
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Atsaukt/atcelt atsauksanu: uz kreiso un pa labi vérstas izliektas bultinas, kas tiek
izmantotas, lai atsauktu vai partaisitu pedéjo veikto darbibu.

Drukat: printera ikona, kas tiek izmantota pasreizéjas lapas drukasanai.

Formata kopésana: krasas rullisa ikona, kas lauj kopét formatéjumu no vienas Sunas vai
diapazona un lietot to cita.

Talummainas limenis: norada paSreizéjo lapas talummainas procentualo vértibu ar
tuvinasanas vai talinasanas opcijam.

Fonta tips un lielums: nolaizamas izvélnes, lai mainitu fonta tipu un teksta lielumu
atlasitajas sunas.

Teksta un Sunu formatéjums: ikonas treknrakstam, sliprakstam, pasvitrojumam,
parsvitrojumam, teksta krasai un aizpildijuma krasai.

Sanu apmales: apmales ikona, lai pievienotu vai nonemtu apmales atlasitajam $tnam.
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Sapludinat sunas: ikona ar divam bultinam, kas vérstas viena pret otru un ko
izmanto, lai sapludinatu atlasitas sunas.

Teksta lidzinajums: ikonas teksta lidzinasanai stinas vertikali un horizontali.
Teksta aplausana: ikonas, lai noteiktu, ka teksts tiek aplauzts sSunas, ar
parpildes, aplausanas vai apgrieSanas opcijam.

Teksta pagriesana: ikona, lai pagrieztu tekstu suna.

Funkcijas: summeésanas simbols (2) ir paredzets atrai funkciju ievietosanai.

Filtrs: piltuves ikona tiek izmantota, lai datu diapazoniem lietotu filtrus.
Diagramma: diagrammas ikona, kas lauj ievietot diagrammu, pamatojoties uz
atlasitajiem datiem.

Vairak: tris vertikalie punkti, kas norada vairak opciju.
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Saksim darboties!

Noskaties video!

Veiciet vingrinajumus, kas noraditi faila
17_Google_lzklajlapas_Piezimes!

| ai veicas!
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