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Kas ir MS Excel tieSsaiste?

MS Excel tiessaiste ir jauna bezmaksas tiessaistes lietotne, kas palidz veikt
jebkuras sarezgitibas aprekinus, sakot no |oti vienkarsam aritmeétiskam
operacijam lidz |oti sarezgitai datu analizei.

Jebkuram no mums reizém ir javeic kadi aprékini — japlano Ziemassvétku
svinibas un davanas savam milotajam, japlano celojums vai pat japlano_
ikmeénesa budzets. Nav iemesla izmantot papiru un kalkulatoru un ]E)arrel,(mat

visu tik reizu, cik veicat izmainas. Varat izmantot Excel un saglabat failu
turpmakiem aprékiniem.

Tas ir lietotajam draudzigs un viegli iegistams. Bet jebkura gadijuma, lai
iegltu pamata prasmes, ir nepieciesams zinams laiks un koncentrésanas.

Jums netiks lugts rakstit sarezgitas formulas, jo sadas formulas jau ir
uzrakstitas un tiek sauktas par funkcijam

MS Excel tieSsaisté interfeiss ir pieejams Baltijas tautu dzimtajas valodas.



Uzmanigi izlasiet zemak esoso tekstu!

* [zmantojiet o0 prezentaciju kopa ar failu Excel_Piezimes. Saja faila ir
sniegti dazi paskaidrojumi un papildu informacija.

* Neatkarigi no ta, kur Saja prezentacija vai faila Excel Piezimes redzat
;ﬂ ikonu «Atskanot video», nospiediet un turiet nospiestu taustinu Ctrl
un vienlaikus noklikskiniet ar peles kreiso pogu (Ctrl+klikskis), lai
skatitos attiecigo videoklipu

* Neatkarigi no ta, kur saja prezentacija vai faila Excel Piezimes redzat
ikonu «Vingrinajums», izmantojiet taustinu kombinaciju Ctrl+klikskis,
lai atvértu uzdevumu.

* Nesteidzieties! Noteikti izpildiet vingrinajumus, pirms sakat iepazities
ar nakamo tému. Lai kaut ko iemacitos, ir |loti svarigi nostiprinat to, ko
jau esat iemacijies, praktizéjot.



Ka palaist MS Excel tiessaisté?
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* Windows instalésanas laika ir jaiestata
Windows konts, un jums jau ir jusu
OneDrive. (ja né — skatit temu MS
OneDrive)

Microsoft 365

Apps * Palaidiet savu OneDrive, noklikskinot uz
(R Outook @ Onedrive OneDrive pogas uzdevumjosla labaja
@ s I word apakseja sturi
@ @ roverpoint * Péc tam kreisaja augséja sturi
B oo o Tooc noklikskiniet uz Lietotnu palaidéjs un

o - nolaizamaja izvélné atlasiet Excel pogu
Family Safety Calendar
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Ka mainit displeja valodu uz
dzimto valodu?

B - B

Settings

OneDrive settings

Upgrade
English (United Kingdom)

X

Change display language X

This will change the Ul display language on this website, OneDrive,
and in some online Office apps.

‘ L Lat % ‘

English (United Kingdom) Your display language

latviesu (Latvija)

Change display language

* Pirms programmas

Excel palaisanas
mainiet valodas
lestatijumus visam
pakalpojuma
OneDrive esosSajam
saturam

Atlasiet pogu
lestatijumi labaja
augseja stur
Atlasiet English

(UK) un izkritosaja
izvélné atlasiet
savu displeja
valodu, atrodiet un
atlasiet savu dzimto
valodu

Noklikskiniet uz
pogas Mainit
valodu


https://youtu.be/DQ5xs_eBSzM

Ka sakt jaunu darbgramatu?
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-

= Ie ~ Lt

B im0 i

4 ] = i
M el
=

':%:' Aizvért
ﬁ 5akums
D Jauns

[ Atvert

egat
lievienojumprogrammas

Create new

Blank workbook

Jauns

_|_

S

Ekskursija

Tukza darbgramata Esiet sweicints progr...

Vienkarss budiets

* Palaizot programmu Excel, grupa
Izveidot jaunu noklikskiniet uz
Tuksa darbgramata

* (Ja velaties izmantot kadu no
iebuvétajam veidném,
noklikskiniet uz attieciga
parauga, kas atrodas pa labi no
tuksas darbgramatas)

* Ja kads dokuments jau ir atverts,
noklikskiniet uz Fails = Jauns un
izvélieties TukSa darbgramata
vai jebkura piedavata veidne
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Loti svariga piezime!

* Reizém gadas, ka Lente
«pazud»

* JUs varat to viegli atgut

* Vienkarsi noklikskiniet uz
jebkura lzvelnes vienuma, un
Lente atkal paradisies

e Péc tam noklikskiniet uz mazas
bultinas lentes labaja apakséja
stari un atlasiet sev
piemérotako iestatijumu

f Editing v ﬁ Share

ac
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Add-| >



Faila saglabasana

Tiklidz izveidojat jaunu darbgramatu,
ta tiek automatiski saglabata
pakalpojuma OneDrive ka
Darbgramatal, Darbgramata?2 utt.

Protams, tas ir zinams ieguvums, bet,

no otras puses, ir gruti atrast konkréto

izstradato darbgramatu
Es iesaku saglabat jebkuru jaunu

darbgramatu ar konkrétu nosaukumu,

ka jus to izveidojat!
Noklikskiniet uz Fails = Saglabat ka

- Saglabat kopiju tiessaiste ‘
Atlasiet atbilstoSu mapi OneDrive

levadiet Sis faila nosaukumu un
noklikskiniet uz Saglabat
Kreisaja augséja stari vajadzetu
paradities faila nosaukumam

© Aivert Saglabat ka
{1 Sakums ) Saglabat kopiju tie$saisté.
— Saglabat kopiju Onelrive kratuwve,
D Jauns
f Pardévét
= Atvért Pardévét So darbgramatu,
My files Fr =
Attachments 0711/,
Documents rat!
Gadapkarti_ziema_vasara 6/11/
(-3 Persona | Vault /01/2021
Pictures
Ziemassvetki_Pauls_klavieres 6/11/
Ziemassvetki Pauls Muktins 6/11/,
m | Cancel |
Saglabat pakalpojuma OneDrive x .
J pakalpel B Piemérs @ -
Mérka mape: Documents Fails  Sakums  levietoZana
levadiet s kopijas nosaukurmu:
[F'ier‘né"sl ]
Saglabat Atcelt

K



Microsoft Excel Online

C i t S Ve i d S ké S a g | a b é t >< Sorry, there was a problem with saving your workbook to OneDrive, Please
/ “—~" download the workbook and upload it to OneDrive or copy your content and paste
darbgramatu

it into a new workboolk.

Try Again ‘ Close ‘
 Ja opcija Saglabat kopiju tiessaiste
nedarbojas un tiek paradits augsa . @@

. - . . - . - 5 "My _doc.docx .
redzamais klGdas zinojumes, ta vieta | Preview
meéginiet Pardevet B "123.docx Open

* Fails tiks saglabats pakalpojuma e e
OneDrive ar doto nosaukumu )  Darbgramataxisx Manage access s
* Atveriet manus failus pakalpojuma @ “Dowmentzdoo oelere
OﬂEDriVE, atlaSiEt faiIU, M ~Document 3.docx Moveto
noklikskiniet uz 3 punktiem (...),lai . Copy to
sashiegtu sadalu Citas darbibas, - Download
atlasiet Parvietot uz, atlasiet mérka ® Pocmendes Rename
mapi un parvietojiet failu @)  Dokuments 1docx Embed
0= Dokuments 2.docx Version history
Details

= Dokuments 3.docx 9



Darbgramatas — lepal 4+ At
struktura 2

* Darbgramata sastav no darba lapam.

* Jauna darbgramata ir tikai 1 lapa, tacu jus varat viegli pievienot tik daudz
lapu, cik nepiecieSams, noklikskinot uz + pogas ekrana apakseja kreisaja
sturl

* JUs varat pardévet lapu, veicot dubultklikski uz tas nosaukuma vai ar peles
labo pogu noklikskinot un nolaizamaja izvélné izvéloties Pardevet

* Darblapa sastav no sinam, kas sakartotas kolonnas (apzimétas ar lielajiem
burtiem) un rindas (apzimetas ar cipariem)

» SUnas atrasanas vietu norada kolonnas apziméjums un rindas virsraksts,
pieméram, C2 - suna C kolonnas 2. rinda

* Svariga piezime! Excel neveic matematiskas operacijas ar tieSi
noraditajiem skaitliem, bet gan ar skaitliskajam vertibam noraditajas
Sunas!



Datu ievadisana (I)

Darbgramata datus var ievadit, veicot talak noraditas

darbibas.

e RakstiSana un apstiprinasana, nospiezot taustinu Enter vai
tabulésanas taustinu

* ImportésSanu

» KopéSana — no citas Excel darblapas vai darbgramatas,
vai Word tabulas

Svariga piezime

* Pirms datu ievadisanas parliecinieties, kads decimaldalu
atdalitajs ir iestatits datora Regionalie iestatijumi — punkts

* English (UK) Regionalie

Number 1.2 2 2.4
Text 1,2 2 =F&*38
Date 27/12/1553

Text 27.12.1953

* Latviesu (igaunu, lietuviesu)
Regionalie iestatijumi

vai komats Mumber 1,2 2 2,4
* Skaitli pec nokluséjuma tiek paraditi sianu labaja pusé, Text 1.2 7 =F2*G2
bet teksts tiek paradits sinu kreisaja pusé
* Nepiemérota decimaldalu atdalit3ja izmantosana var Date 27.12.1553
izraisit neparedzétus rezultatus, ja skaitlis tiek paradits ka Text 27/12/1953
datuma vai vértibas kludas zinojums vai formula LI
A [#vALUE]

nedarbojas.



A B

Datu ievadisana (Il) | sens et

2 | [t |
* Visizplatitakais datu ievadiSanas veids ir rakstiSana — ] Formats v e
gan teksts, gan datumi, gan skaitli. Sanas lielums £
* Lai pareizi paraditu datus, var but nepiecieSams |7 Rindas augstums..
pielagot kolonnas platumu un/vai rindas augstumu 171 Automatiski pielagot rindas augstumu
* Pasa augseja attela skaitli Stnas B1 un B2 ir parak gari, 1 Kolonnas platums...
lai tos pareizi paraditu [7] Automaticki pieligot kolonnas platumu
e Risinajums ir loti vienkarss — palielinat kolonnas
platumu. To var izdarit vairakos veidos: Drag to resize |
. Atlzisiet kolonnu B, péc tam dodieties uz Sakums -- A B +hC
— Slnas = Formatét = Automatiski pielagot 1
kolonnas platumu 2
* Vai 3
e Ar peles kreiso pogu velciet robezu kolonnas
virsraksta labaja puség, lidz kolonna ir tik plata, cik A B L
vélaties. | | 1234568 789123 456 789.00

* Abos gadijumos rezultats bis ka apak3$éja attéla 3 97 422 648 099 750 200.00
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https://youtu.be/giPzSq0Jo8U

1. vingrinajums

A B C D E F G
lerakstiet kolonnu galvenes ka 1 Vards Uzvards Dzims$ana Likme  Nostradatas stundas
augseja attéla. 2
Aplauziet tekstu $tna E1, J | -
IZ_mé_\n'EQJOt p0§u Sakums 9 Sakums  levietoZana Kopigot Lappuses izkartojums Formulas
Lidzinajums = Aplauzt tekstu. 4

Padariet visas galvenes treknrakst3, cimet E (F]s 2 D w E~ &-

izmantojot pogu Sakums = Fonts
- Treknraksts.

Lidziniet visas galvenes lidz vidum
un centram, izmantojot pogas A : 5 e
Sakums = Lidzinat uz vidu un 1 | Vards Uzvirds Dziméana Likme oo

Lidzinat uz centru. )
Lasiet failu Excel_Piezimes par So
slaidu un izpildiet vingrinajumu
pilniba.

Aptos Narrow (Pa.. ~ 11~ A" A

B
& 1% 1l Nl
g <

(=N




Navigacija un datu atlasisana lapa

 Varat parvietoties pa datiem lap3a, izmantojot:
* Peli
e Bultinas uz tastaturas
* Vertikalie un horizontalie slidnus

* JUs varat atlasit datus:
* Vienu sunu - noklikskiniet uz tas ar peles kreiso pogu vai parvietojieties uz to
ar tastaturas bultinam

* vairakas sunas blakus viena otrai vai viena zem otras:
* Noklikskiniet ar peles kreiso pogu uz pirmas stinas, nospiediet un turiet kreiso pogu un
velciet pari paréjam
vai

* Nostajieties uz pirmas stinas, nospiediet un turiet taustinu Shift un parvietojieties pa
paréjam sunam ar tastaturas bultinam



Aritmetiskas darbibas

* Jebkura matematiska operacija — gan aritmeétiskas operacijas, gan
funkcijas — sakas ar vienadibas zimes «=» ierakstiSanu, tad atlasiet
sunul, ierakstiet aritmétisko operandu, péc tam atlasiet SGnu2 un

apstipriniet, nospiezot taustinu Enter
e SaskaitiSana = sunal + suna2, Enter
* AtnemsSana = Sunal —suna2, Enter
* Reizinat = Sunal * Suna2, Enter
* Dalisana = stnal /stna2, Enter

O

B C D E F
1 a b a+b a-b a*b alc
2 4 5 9 -1 20 0,8
3 =A2+B2 |=A2-B2 |=A2*B2 |=A2/B2



https://youtu.be/gTTt4-3TIuY
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2.VIingrinajums
A B C D E
Vards | Uzvards | Dzim8ana | Likme Mn:;‘ir:g:;ss
Janis Kalejs 24.06.1991|€15,10 168
Jana Majniece| 19.09.1990( € 15,25 176
Edvards |Dzirna 14.07.1985| €17,25 160
Alise Lapsa 10.01.1980| € 18,40 192
Andrejs [Zeltinsg 19.04.1993| € 15,70 160

Kadair Jana un Janas kopéja alga?
Kada ir Edvarda un Alises algu starpiba?
Cik procentu no Alises algas veido Andreja alga?

1. Apreékiniet algu

katram
darbiniekam,
sareizinot likmi un
nostradatas
stundas

Apréekiniet un
atbildiet uz
jautajumiem zem
datiem

Lai paraditu
procentus,
Izmantojiet pogu
Sakums = Skaitlis
- Procenti

16



g Teksta vingrinajumi

* Noklikskiniet uz ikonas si slaida augSpusé un atveriet failu ar teksta
vingrinajumiem. Sie vingrinajumi ir tas, kas bérniem jaatrisina 4. klaseé.

* ST dokumenta pasa apak3a rami ar sarkanu apmali un dzeltenu énojumu
dots 1ss vingrinajuma risinasanas piemers. lzlasiet to uzmanigi!
Papildinformacija raksta Failu 16_Excel Piezimes par so slaidu.

* Ka redzat, Sos vingrinajumus var atrisinat ar divam vai trim matematiskam
operacijam.

* Sakuma nevilcinieties izmantot 2 vai 3 operacijas atseviskas stnas.

* Ja prasita tikai viena atbilde, méginiet apvienot visas darbibas viena suna.

e Lai tev veicas!


https://vecumsnavskerslis.lv/sites/default/files/imce/lv/VNS3/15_MSExcel/16_Excel_17_uzdevumi.pdf

I ; I . Stir viena no
FOrmU|U kOpesana galvenajam Excel

priekSroctbam

2 3 F salidzinajuma ar

. adata kalkulatoru — jums nav
Likme Nostradatas o |
stundas jaievada tformulas
—_— katra suina, jus varat
€ 15,10 168| € 2536,80 : vienkarsi kopét pat |oti

sarezgitas formulas

* Atgriezieties pie 2. vingrinajuma un izdzésiet Stnu F3 lidz F6 saturu. Noklikskiniet uz
sunas F2, kur palika formula = D2*E2. Ja nepiecieSams pietuviniet, lai redzétu, ka Stnas
kreisaja apakséja sturi paradas mazs kvadrats

* Parvietojiet peles kursoru uz si kvadrata un lidz kursors parvérsas par mazu, mazu
krustinu

* Nospiediet un turiet kreiso pogu un parvietojieties uz leju lidz sunai F6. Formula no Stinas
F2 tiks kopéta visas sunas - F3, F4, F5 un F6

18


https://youtu.be/P7h12CwIDjg

L

Funkcija Summa atgriez atlasita
diapazona kopsummu

2. vingrinajuma ievietojiet 3 tuksas
rindas zem datu diapazona - atlasiet
7., 8. un 9. rindu, ar peles labo pogu
noklikSkiniet un atlasiet komandu
levietot rindas nolaizamaja izvelné

lerakstiet "Kopa" suna C7
Novietojiet kursoru suna F7

Noklikskiniet uz pogas levietot
funkciju Formulu josla

lerakstiet sum meklésanas lauka
Saraksta atlasiet funkciju SUM
Noklikskiniet uz pogas Talak

Vienkarsas funkcijas — Summa (l)

levietot funkciju

jo, surd >

Atlasit kategoriju

SUM

s

SUMIF

SUMIFS

SUMPRODUCT

SUMSQ

SUM(skaitlis1; [skaitlis2]; ...)

Saskaita visus E0nu diapazond esosos skaitlus. Papildinformacija

19

Sniegt atsauksmes


https://youtu.be/2K6HQRvTMaM

Vienkarsas funkcijas Summa (I1)

* Nokli
un at

* Nokli

Skiniet lauka «numberl»
asiet sunas F2:F6

kSkiniet uz pogas levietot

* Parveidojiet sunu F7 treknraksta
un pielagojiet kolonas platumu,
lai pareizi redzétu rezultatu

» Kopéjiet formulu Stna E7 un
formatejiet tapat ka stnu F7

levietot funkciju

sUmM

Saskaita visus E0nu diapazon3 esolos skaitlus. Papildinformacija

Funkcijas argumenti

skaitlis1 *
F2:F6 B
skaitlis2
F

—|— Pievienot argumentu

= {2536,5;0:0;...

skaitlis1: ir 1 lidz 255 saskaitdmu skait|u. Logiskas vértibas un teksts,
kas ir 80n3s, tiek ignoréts ari tad, ja ievadits ki argumenti

Funkcijas rezultats = € 2 536.80

sniegt atsauksmes m ‘ Atpakal




Vienkarsas funkcijas Videéjais (l)

* Funkcija Average atgriez atlasita
datu diapazona vidéjo vértibu

* lerakstiet «Vidéjais» Suna C8
* Novietojiet kursoru suna F8

* Noklikskiniet uz pogas levietot
funkciju Formulu josla

* lerakstiet average meklésanas
lauka

 Saraksta atlasiet funkciju AVERAGE
* Noklikskiniet uz pogas Talak

levietot funkciju

Atlasit kategoriju

| AVERAGE
AVERAGEA
AVERAGEIF
AVERAGEIFS

DAVERAGE

AVERAGE(skaitlis1; [skaitlis2]; ...)

AtgrieZ savu argumentu vidéjo (antmétisko), kas var bat skaitli vai
nosaukumi, masivi vai atsauces, kurds ir skaitli. Papildinformacija

Sniegt atsauksmes

Talak

21




Vienkarsas funkcijas Videéjais (I1)

* Nokli
un at

* Nokli

Skiniet lauka «numberl»
asiet sunas F2:F6

kSkiniet uz pogas levietot

* Noformatgéjiet stnu F8
treknraksta, slipraksta un
pielagojiet kolonnas platumu, lai
pareizi redzétu rezultatu

» Kopéjiet formulu stinu E8 un D8
un formatgéjiet, tapat ka sunu F8

levietot funkciju

AVERAGE

Atgrie? savu argumentu vidéjo (antmétisko), kas var bt skaitli vai
nosaukumi, masivi vai atsauces, kurds ir skaitli. Papildinformacija

Funkcijas argumenti

skaitlis1 *
F2:F | = 2536.8:00:...
skaitlis2

| =

—|— Pievienot argumentu

skaitlis1: ir 1 idz 255 skaitlisku argumentu, no kuriem iegdstams
vidéjais

Funkcijas rezultats = €1 268.40

Sniegt atsauksmes
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];Iﬂ Formatet ka tabulu (1)

: : _ . .- _ B Nosacijumformatézana v
* Tabula Microsoft izpratné ir daudz vairak neka 2 :

vienkarss datu apgabals. Tam ir daudz butisku =% Formatét ka tabulu ~

atskiribu. Lasiet par tiem 16_Excel_Piezimes. B Sanu stili +

* Izveidojiet jaunu lapu darbgramata (skatiet 10. slaidu) Siil

* Atlasiet datu diapazonu A1:F6 un kopé€jiet uz So jauno
lapu

* Veiciet dubultklikski uz jaunas lapas nosaukuma un . ;
pardévéjiet Tabula

Jasu tabulas dati ir 33)3 diapazona: D1:Fé

* Atlasiet datu apgabalu lapa Tabula un cilnes Sakums
grupa Stili noklikskiniet uz pogas Formatet ka tabulu || o |

* |zvélieties kadu no vidéjiem stiliem
* Dialoglodzina noklikskiniet uz Labi

23



https://youtu.be/pf8FuPne8r8

Formatét ka tabulu (Il)

* Noklikskinot jebkura tabulas suna,
izvélné paradas jauna kontekstuala
cilne «Tabulas noforméjums»

* Grupa «Rekviziti» varat pardéevet
tabulu. So nosaukumu talak varetu
izmantot formulas

* Grupa «Tabulas stila opcijas»
izvéles rutinas «Galvenes rinda»,
«Kopéja rinda», «Rindas joslas»,
«Pirma kolonna», «Pédéja
kolonna»

Galvenes nnda
Kopsummas rinda

Rindas joslas

Algas|

F‘ Alternativais teksts

‘B Tabulas izméru maina

Pirma kolonna
PEdé|a kolonna

|__| Kolonnas joslas

Tabulu stilu opcijas

Relkviziti

Filtra poga

24



3. vingrinajums
e SGna G1 ierakstiet «Prémija» un aizpildiet un formatéjiet zemak esoas
sunas, ka paradits pieméra
* SGna H1 ierakstiet "Kopa" un $0na H2 pievienojiet $Gnu F2 un G2 saturu
* Pievéersiet uzmanibu formulas joslai

* Noklikskiniet kopsummas rinda kolonnas «Prémija» un «Kopa» un atrodiet
kopsummas

HZ . =[@Alga]+[@Premija]

A B C D E F G H

1 Vardsma Uzvardsm DzimSanam Likmem

2 |anis  |Kalgjs 24.06.1991] € € 2536,80 €

3 |Jana Majniece | 19.09.1990|€ 15,25 176|€ 2684,00 € 300,00 [ A iin

4 |Edvards |Dzirna 14.07.1985|€ 17,25 160(€ 2760,00 € 200,00
5 |Alise  |Lapsa 10.01.1980| € 18,40 152|€ 2796,80 € 240,00
6 |Andrejs |zelting 19.04.1993| € 15,70 160/ € 2512,00 € 265,00
vl Kopsumma 816 €13289,60 €1355,00 €14644,60 [£
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