MS Excel tieSsaiste.

1 Microsoft Excel, iesp&ams, ir

labakais un profesionalakais aprékinu riks

MS Excel tiessaiste pasaulé. Jebkur$ profesionals riks ir dargs,

daudz dargaks neka tas, kas paredzéts

amatieriem. Tomeér tikai nelielai dalai

3 D FTER F N cilveku ir jastrada ar sarezgitiem

aprekiniem profesionala Itmeni. Lielaka

dala cilvéku strada ar maza méroga un vienkarsiem aprékiniem, un 99% no vinu

vajadzibam var apmierinat ar bezmaksas riku MS Excel tieSsaiste, kas pieejams
tieSsaiste.

Kas ir MS Excel tieSsaiste? 2 v .
Jebkuram no mums dazreiz ir
MS Excel tiesaisté ir jauna bezmaksas tie3saistes lietotne, kas palidz veikt

jebk b, ekinus, sake karsa i ka b M 1 311111 1 1

Spersciam s ot sarcaghal atd anafsel oo SrmEnsiam javeic dazi aprékini — iepirkumu saraksts,
Jebkuram no mums reizém ir javeic kéd_i_ap_rékiniiépléno Ziemassvétku >

svinibas un dayanas savam milotajam, japlano ce|ojums vai pat japlano

ikmenesa budzets. Nav iemesla izmantot papiru un kalkulatoru un parrékinat iZdeVumu Saraksts, ZiemaSSVétku sVinTbu

visu tik reizu, cik veicat izmainas. Varat izmantot Excel un saglabat failu
turpmakiem aprékiniem.

Tas ir lietotajam draudzigs un viegli iegiistams. Bet jebkura gadijuma, lai un davanu plﬁnogana milotaj iem’ Celojuma

iegltu pamata prasmesir nepiecieSams zinams laiks un koncentrésanas.
Jums netiks lgts rakstit sarezgitas formulas, jo $adas formulas jau ir

e s o, PlANOSANA vai  pat ikménesa budzeta
planoSana. Nav iemesla izmantot papiru un
kalkulatoru un parrekinat visu tik reizu, cik

veicat izmainas. Varat izmantot programmu Excel, izmantot vienkarSas formulas
un saglabat failu turpmakiem aprékiniem.

Jums netiks piedavat rakstit sarezgitas formulas, jo $adas formulas jau ir
uzrakstitas un tiek sauktas par funkcijam ©.

Excel tieSsaiste ir lietotajam draudzigs un viegli apgiistams. Bet jebkura
gadijuma, lai iegiitu pamatprasmes, ir nepiecieSams zinams laiks un
koncentréSanas.

Uzmanigi izlasiet zemak eso$o tekstu! 3 .
« Izmantojiet $0 prezentaciju kopa ar failu Excel _Piezimes. Saja faila ir Saj 2_1 mE_lCTbU. matel'ié_llu komplektﬁ

sniegti dazi paskaidrojumi un papildu informacija.
* Neatkarigi no ta, kur $aja prezentacija vai faila Excel _Piezimes redzat = =~ . A4 .
;[ ikonu «Atskanot video», nospiediet un turiet nospiestu taustinu Ctrl kopa aI' prezentaCI_]u II' daZl VIdGO un
un vienlaikus noklikskiniet ar peles kreiso pogu (Ctrl+klikskis), lai
skatitos attiecigo videoklipu : : : M- .
g * Neatkarigi no ta, kur $aja prezentacija vai faila Excel _Piezimes redzat praktl Skl VlngrlnaJ uml'
ikonu «Vingrinajums», izmantojiet taustinu kombinaciju Ctrl+klikskis,
lai atvértu uzdevumu.

. Nest_eidzietie_s! Note_ikti izpild_iet v_in_griné_jumys, pi[ms sék_at_ie;_)azities Jﬁs Varat pieklﬁt §i€m VidGOklipiem ul'l
ar nakarr_w tému. Lai kaut IEC? iemacitos, ir oti svarigi nostiprinat to, ko . .. . > .o
Jou esatfemacies praiczeiot vingrinagjumiem, nospiezot un turot Ctrl
taustinu un vienlaikus noklikskinot uz
Ka palaist MS Excel tie$saisté? peles kreiSﬁS pogas uz ikonas.

* Windows instalésanas laika ir jaiestata

@ Windows konts, un jums jau ir jisu . . — e . v

- ; Cneprve. 2 - st thr S Papildinformaciju par lietoSanu
neDrive)
ip * Palaidiet savu OneDrive, noklikskinot uz : - : b - -
Bovr B OneDrive pogas uzdevumjosla labaja pakalpOJ llma Ol’leDere Varat U.Zle'lat tema
» - apakséja start n . n

D —-er * Péc tam kreisaja augséja start OneDrIVe .
= noklikskiniet uz Lietotnu palaidéjs un
nolaizamaja izvélné atlasiet Excel pogu




Kad esat palaidis OneDrive, varat pievienot So saisni uz Chrome MS Edge
izlasi vai gramatzimju joslu, ja jums tas Skiet ertak neka veids, kas aprakstits Saja

slaida.

Bridinajums!

= Microsoft Start

* Edge loga augsé€ja kreisaja
startir 9 punkti, uzklikSkinot
uz kuriem, jus varat palaist
Microsoft 365 programmas.

* Nestartéjiet Word, Excel,
PowerPoint or Outlook
no Microsoft 365 apps!

*Microsoft 365 NAV

E bezmaksas!

Ka mainit displeja valodu uz " plrms programmas
dzimto valodu?

vy

mainiet valodas
iestatijumus visam
pakalpojuma
OneDrive esosajam
saturam

* Atlasiet pogu
lestatijumilabaja
augseja stari

* Atlasiet English
(UK} un izkrito$aja
izvéIné atlasiet
savu displeja
valodu, atrodiet un
atlasiet savu dzimto
valodu

* Noklikskiniet uz
poj ads ainit

ey . Vil

[ SR TSR A ST

Ka sakt jaunu darbgramatu?

* Palaizot programmu Excel, grupa
Izveidot jaunu noklikskiniet uz
Tuk3a darbgramata

* (Ja vélaties izmantot kadu no
iebavétajam veidném,
noklikskiniet uz attieciga
parauga, kas atrodas pa labi no
tuksas darbgramatas)

* Ja kads dokuments jau ir atvérts,
noklikskiniet uz Fails = Jauns un
izvélieties Tuk$a darbgramata
vai jebkura piedavata veidne

5 Visu Microsoft

lietojumprogrammu saskarne ir pieejama

baltu valodas. Ja sisttma Windows ir

instaléta anglu valoda, jums ir jamaina
OneDrive  iestatfjumi, lai
mainttu interfeisa valodu.

Noskatieties video.

6 Kad esat palaidis programmu

Excel, grupa lzveidot jaunu noklikskiniet
uz TukS$a darbgramata.

Ja velaties izmantot kadu no
iebivetajam veidném, noklikSkiniet uz
attieciga parauga, kas atrodas pa labi no
tukSas darbgramatas.

Ja kada darbgramata jau ir atvérta, noklikSkiniet uz Fails = jauns un
noklikskiniet uz Jauns vai jebkura piedavata veidne.


14_Word_4_display_language.mp4

Saskarsne 7 . ..
- Galvenie saskarsnes elementi ir
' O 1zvelne un rikjoslas ar pogam. Tie atrodas
>0 —
Loti svariga piezime! v —_ v e . .
+ Augpuse rediam g v s, tans loga augsSpus€. Dazi papildu elementi
lewmidnig e «paziid»
:Eerzriézlvr\elij’:oessl;)egﬁ?ézm Sl : 'Jl'fsvairavt‘tovivegv\i.atvgﬁt atrodas apakéa-
T e e
vienuma Face wi JLente atkal paradisies ’

* Zem lentém atrodas

Nosaukuma lodzins, LTy, * Péc tam noklikskiniet uz mazas d AugépUSé redzami daii Vardi - tﬁ ir

formulu josla un poga Snnnmads snsope bultinas lentes labaja apakséja

P e Izvélne.
«Zem izvelnes ir redzama lente (rikjosla) ar
pogam.
* Lentes saturs ir atkarigs no atlasitas izvélnes vienuma.
» Ja esat atlasijis attelu, tabulu utt., tiek paraditi kontekstualas izv€lnes
vienumi.
* Zem lentém atrodas nosaukuma lodzin§, formulu josla un poga Ievietot
funkciju.
* Lodzina Nosaukums varat redzet atlasitas Stinas adresi
* Formulu josla varat redzet atlasitas Stinas saturu. Tas ir noderigs
redigésanai.
* Pogalevietot funkciju izsauc dialoglodzinu Funkcijas ievietoSana un
nodroSina vedni atlasitas funkcijas ievadiSanai.
Loti svariga piezime!
* Reizém gadas, ka lente «pazid».
 Jis varat to viegli atgiit ©
* VienkarSi noklikSkiniet uz jebkura izv€lnes vienuma, un lente atkal
paradisies.
* P&c tam noklikSkiniet uz mazas bultinas lentes labaja apaks€ja stiirT un
atlasiet sev piemérotako iestatijumu ©
Faila saglabasana 2 Rt 8 Tiklidz izveidojat  jaunu

. lelldz |zve|d0jat
ta tie

iaunu darbgramatu
utomatiski sagla

Fopshr Rt = dokumentu, tas tiek automatiski saglabats

* Protams, tas ir zinams ieguvums, bet,
no otras puses, ir griti atrast konkréfo

RS pakalpojuma OneDrive ka darbgramatal,

* Es iesaku saglabat jebkuru jaunu
darbgramatu ar konkrétu nosaukumu,

ka jus to izveidojat! . darbgrﬁmataz, Utt

* Noklikskiniet uzFails > Saglabat ka

-> Saglabat kopiju tieSsaiste

« Atlasiet atbilsto§u mapi OneDrive e ACRL T . PR .

" levadiet Sisfalla nosaukumu un s e Protams, tas 1ir zinams ieguvums, bet, no

* Kreisaja augseja sturi vajaazetu - . — . —
pradl B Sl s otras puses, ir griti atrast konkréto

darbgramatu, kuru esat izstradajis un kas

jums ir nepiecieSams tiesi tagad ®.

Es

iesaku saglabat jebkuru jaunu darbgramatu ar konkréto nosaukumu, tiklidz

jus to izveidojat!

Ir vismaz divi veidi, ka saglabat failu ar konkrétu nosaukumu. Pirmais veids

ir:



o Noklikskiniet uz Fails > Saglabat ka - Saglabat kopiju tieSsaiste.
e Atlasiet atbilstoSo mapi pakalpojuma OneDrive.
e levadiet §1s kopijas nosaukumu un noklikskiniet uz Saglabat.

Kreisaja augseja stur1 vajadz€tu paradities faila nosaukumam.

Cits veids, ka saglabat 9 Vel viens veids, ka saglabat
darbgramatu — .
1o gl ot o 5 dokumentu ar konkrétu nosaukumu, ir
e e pardevet failu, kas automatiski saglabats ka
* Fails tiks saglabats pakalpojuma . _ . _
e o & Darbgramata! vai Darbgramata?2 utt.
D el ..t =
St paeorue et mrk Ja opcija Saglabat ka kopiju tieSsaiste
mapi un parvietojiet failu . . . 4 -

: nedarbojas un tiek paradits kliidas

zinojums, ta vieta méginiet Pardevét .
* Fails tiks saglabats pakalpojuma OneDrive ar jiisu pieskirto nosaukumu.
Atveriet manus failus pakalpojuma OneDrive, atlasiet failu, noklikskiniet

uz 3 punkti (...) lai sasniegtu sadalu Citas darbibas, atlasiet Parvietot uz,
atlasiet mérka mapi un parvietojiet failu.

Darbgramatas = tap 1 O Excel darbgramata ir loti
struktdra - . _ . . -
«Dargramats oy it | " lidziga ratinu burtnicai, kuru meés
* Jauna darbgramata ir tikai 1 lapa, tacu jas varat viegli pievienot tik daudz . . . _
\Sz:glyi cik nepiecieSams, nokhks,ﬁmot uz + pogas ekrana apak3éja kreisaja lzmal’ltO_] am matematlkas Stlll’ldaS

. {ug varat pér?(lé{@tk}aptu, veiccitgubul_tkl_ikékli uﬁz_tésﬁp%séaaqkzma»;/ai ar peles . . .
abo pogu noklikskinot un nolaizamaja izvelné izvélotieBardéve = = d o b

 Darblapa sastav no $iinam, kas sakartotas kolonnas (apzimétas ar lielajiem SkOIa- leal Sunas naV kva ratl, et
burtiem) un rindas (apzimetas ar cipariem) . .

i s T e I F: VIS s R v o B

« Svariga piezime! Excel neveic matematiskas operacijas ar tiesi
noraditajiem skaitliem, bet gan ar skaitliskajam vértibam noraditajas

Stnas! Darbgramata sastav no darblapam.

Jaunaja darbgramata ir tikai viena lapa, tacu jis varat viegli pievienot tik
daudz lapu, cik nepiecieSams, noklikSkinot uz + pogas ekrana apakseja
kreisaja stiri. Jus varat pardévet lapu, veicot dubultklikski uz tas nosaukuma
vai ar peles labo pogu noklikskinot un nolaizamaja izveln€ izv€loties Pardevet.

Darblapa sastav no $iinam, kas sakartotas kolonnas (apzimétas ar lielajiem
burtiem) un rindas (apzimé&tas ar cipariem). Siinas atraSanas vietu norada
kolonnas apzim&ums un rindas virsraksts, pieméram, C2 - §tina kolonnas C
2. rinda.

Svariga piezime!

Excel neveic matematiskas operacijas ar tieSi noraditajiem skaitliem, bet
gan ar skaitliskajam vertibam noraditajas Sinas!



1 1 Darbgramata datus var ievadit, veicot §adus pasakumus:

Datu ievadigana (1) < englsh (UK) Regionii o RakstiSana un  apstiprinasana,
s 0. nospieZot taustinu Enter vai Tab.
T o Importesanu.

ediondlc estatioml . ® Kopésana — no citas Excel
. " .w< darblapas vai darbgramatas, vai Word
tabulas.
Svariga piezime.

Lictojot Excel tieSsaisté sava dzimtaja valoda, regionalajos iestatijumos
decimaldalu atdalitajs ir iestatits komats. Skaitli pec noklus€juma tiek paraditi
Stinu labaja puse, bet teksts tiek paradits Siinu kreisaja pus€. Nepiemerota
decimaldalu atdalitaja izmantoSana var izraisit neparedzetus rezultatus, ja skaitlis
tiek paradits ka datuma vai veértibas kludas zinojums vai formula nedarbojas.

Neméginiet mainit regionalos iestatijumus, tas var izraisit negaiditas sekas

é.



Entering the data (1) Tl - Ea 12 Visizplatitakais datu ievadisanas

veids ir rakstiSana — gan teksts, gan datumi,
gan cipari.

S Lai pareizi paraditu datus, var biit
LIt wBewr pepiecie$ams pielagot kolonnas platumu
un/vai rindas augstumu.

i
eles kreiso pogu velciet robezu k
i

Pasa augseja attéla skaitli Stinas B1 un B2 ir parak gari, lai tos pareizi
paraditu. Risinajums ir loti vienkarss — palielinat kolonnas platumu. To var izdarit
vairakos veidos:

« Atlasiet kolonnu B, p&c tam dodieties uz Sakums - Siinas
- Formats - Automatiski pielagot kolonnas platumu

vali

* Ar peles kreiso pogu velciet robezu kolonnas virsraksta labaja
pusé, lidz kolonna ir vajadzigaja platuma.

Abos gadijumos rezultats bus ka slaida apakseja attela.

L. vingrinajums 13 1) Jaunaja darbgramata
. Apmlkjk:kg: mlék : : ierftk_stiet kolonnu_“galvenes kﬁ augééje:l
. :ﬂikmk»;g'km;k” 'e'lttt?la. o Saglabajiet failu ka
g g g - Vingrinajums".
> ;dkdm”%:d”’mdpm - 2) Satiniet tekstu $tina E1, izmantojot

" Sakums -> Lidzinajums -> Aplauzt

tekstu poga.
Padoms. Ja viens vards vai skaitlis ir parak gars, lai to pareizi paraditu, ir
sapratigi palielinat kolonnas platumu. Ja suna ir vairaki vardi un parak gari, lai
tos paraditu pareizi, jaapsver teksta aplausana.

3) Padariet visas galvenes treknraksta, izmantojot pogu Sakums - Fonts
- Treknraksts .

4) Izlidziniet visas galvenes lidz vidum un centram, izmantojot pogas
Sakums - Lidzinajums—> Lidzinat uz vidu un Lidzinat uz centru.



5) levadiet datus, ka paradits tabula:

Vards | Uzvards | DzimSana | Likme Nostradatas Alga
stundas
Janis Kaléjs 24.06.1991 | €15,10 168
Jana Majniece | 19.09.1990 | € 15,25 176
Edvards | Dzirna 14.07.1985 | €17,25 160
Alise Lapsa 10.01.1980 | €18,40 152
Andrejs | Zeltin$ 19.04.1993 | €15,70 160
% 0 W8 6) Pielagojiet kolonnu platumu
Frgf et Gl 7) Formatgjiet Likme ka valuita, izmantojot pogu Sakums >
] Skaitlis > Gramatvediba

14 Jis varat parvietoties pa datiem lapa, izmantojot:

*Peli
*Bultinas uz tastatiiras
*Vertikalie un horizontalie slidnus

Navigacija un datu atlasisana lapa

* Varat parvietoties pa datiem lapa, izmantojot:
* Peli
+ Bultinas uz tastatdras
* Vertikalie un horizontalieslidnus
* Js varat atlasit datus:
+ Vienu stnu- noklikskiniet uz tas ar peles kreiso pogu vai parvietojieties uz to
ar tastatdras bultinam
« vairakas $anas blakus viena otrai vai viena zem otras
« Noklikskiniet ar peles kreiso pogu uz pirmas §iinas, nospiediet un turiet kreiso pogu un
velciet pari paréjam
i

Jus varat atlasit datus:

*Vienu stinu — noklikskiniet uz tas ar peles
kreiso pogu vai virzieties uz to ar tastatiiras
bultinam.

* Nostajieties uz pirmas $iinas, nospiediet un turiet taustinu Shift un parvietojieties pa
paréjam $inam ar tastatdrasbultinam

 vairakas Stnas blakus viena otrai vai viena zem otras:
* Noklikskiniet ar peles kreiso pogu uz pirmas $iinas, nospiediet
un turiet kreiso pogu un velciet pari pargjam Stinam.
vai
* Staviet uz pirma, nospiediet un turiet taustinu Shift un
parvietojieties pa pargjam Stnam ar tastatiiras bultinam.

15 Lai veiktu jebkuru matematisku
darbibu:

1. saciet ar
rakstiSanu,

2. atlasiet Sunul,

1erakstiet darbibas zimi,
péc tam atlasiet Stinu 2,
nospiediet taustinu Enter.

Aritmétiskas darbibas

« Jebkura matematiska operacija — gan aritmétiskas operacijas, gan
funkcijas — sakas ar vienadibas zimes «=» ierakstisanu, tad atlasiet
sunul, ierakstiet aritmétisko operandu, péc tam atlasiet $Gnu2 un
apstipriniet, nospiezot taustinu Enter

vienadibas zimes «=»
« Saskaitiana= 3inal + $ina2, Enter
+ Atnemsana = 3tnal-3ana2, Enter
* Reizinat = 3tnal * 3tna2, Enter

+ Dalidana=$anal/ 30na2, Enter

1 L b
Rl S{ 9
|=A2+52

wth

3.
4.
5



» SaskaitiSana = Stinal + Stina2, Enter
* AtpemSana = Sunal — Stuna2, Enter
* ReizinaSana = Stnal * Stna2, Enter
* DaliSana= Stinal / Stina2, Enter

Noskatieties video un veiciet So vingrinajumu, ko redzat slaida apaksa. Jis
varétu veleties veikt So uzdevumu uz jaunas lapas (skatit 10. slaidu).

2 vingrinajums o 16 Atgriezieties pie 1. vingrinajuma
o mEEZT un veiciet aprékinus, ka nepiecie$ams $aja
SEmenis | tawer  slaida

datiem
* prtant ° Ir gandriz skaidrs, ka, lai aprékinatu
Sams 3 Sl algu, jums ir jareizina likme un nostradatas
stundas.

e lai aprekinatu Jana un Janas kopgjo algu, jums jasaskaita Jana un
Janas algas.

e Lai aprékinatu starpibu starp Edvarda algu un Alises algu, no Edvarda
algas jaatskaita Alises alga.

e Lai aprckinatu Alises algas procentualo dalu no Andreja algas, Alises
alga ir jasadala ar Andreja algu un p&c tam jaformaté rezultats,
Izmantojot pogu Procenti cilnes Sakums grupa Skaitlis.

g Teksta vingrinajumi 1 7 Dazi soli pa solim ieteitkumi.
" ingtinajmiom. 6 vingringjumi 16, kot e aatiin d. Hase. 1 Saciet ar dota teksta uzdevuma

« Sidokumenta pa3a apakia rami ar sarkanu apmali un dzeltenu énojumu .
dots Tss vingrinajuma risinasanas piemeérs. Izlasiet to uzmanigi! 1_ .
Papildinformacija raksta Failu 16_ExcelPiezimes par 30 slaidu. ana IZI‘

* Ka redzat, $os vingrindjumus var atrisinat ar divam vai trim matematiskam

operacijam. 1 1 k . Vo e " —_ .
« Sakuma nevilcinieties izmantot 2 vai 3 operacijas atseviskas $unas. - Iera Stlet Suna A 1 Kop e] als
« Ja prasita tikai viena atbilde, méginietipvienot visas darbibas viena sana.

+ Lot vicast daudzums" un ierakstiet atbilstoSo skaitli
(26) stina A2 (nerakstiet 26 kg — Excel to
uzskatis par tekstu un nebis iespéjami aprekini).

Vo= =

1.2. lerakstiet "lkdienas izlietojums" $ina B1 un ierakstiet daudzumu (4) $tina
B2.
1.3. Ierakstiet "Dienas" Stina C1 un ierakstiet daudzumu (3) $tina C2.

2. Veiciet aprékinus vairakas §tinas:

2.1. Siina D1 "Izmantotais daudzums" un §tina D2 =B2*C2
2.2. Suna E1 "AtlikuSais daudzums'" un $una E2 =A2-D?2

3. Apvienojiet matematiskas operacijas viena Siina:
3.1. Sina F1 "Atlikums" = A2-B2*C2
Lai veicas! © © ©



3|

Likme

Formulu kopésana

| Nostradatas
L)

€ 15,10 168] €

Siir viena no
galvenajam Excel
priekérocibam
salidzinajuma ar
kalkulatoru—jums nav
jaievada formulas
katra $una, jus varat
vienkarsi kopét pat Jotj

sarezgitas formulas

+ Atgriezieties pie 2. vingringjuma un izdzésiet $anu F3 lidz F6 saturu. NoklikSkiniet uz
$inas F2, kur palika formula= D2*E2. Ja nepiecie3ams pietuviniet, lai redzétu, ka sanas

kreisaja apakséja stari paradas mazs kvadrats

« Parvietojiet peles kursoru uz & kvadrata un lidz kursors parvérsas par mazu, mazu

krustinu

« Nospiediet un turiet kreiso pogu un parvietojieties uz leju lidz $inai F6. Formula no $iinas

F2 tiks kopéta visas 3unas - F3, F4, F5 un F6

18 Kopésana un izgrieSana

Lai kop€tu vai izgrieztu Jis varattu
izmantot metodes un panémienus, kurus
jau apguvat, uzzinot par Word:

e Pogas cilnes Sakums

Starpliktuve.

grupa

e Komandas nolaizamaja izv€lné ar peles labo klikski.

e Saisnes Kopét ar taustinu kombinaciju Ctrl+C vai lzgrieziet taustinu
kombinaciju Ctrl+X un leliméet taustinu kombinaciju Ctrl+V.

e Saja slaida aprakstitas metodes ir specifiskas programmai Excel un
loti efektivs veids, ka kopét formulas uz blakus esoSajam Stinam
jebkura virziena.

e Jis varat mgginat veikt dubultklikski uz $1 maza kvadrata (dazreiz to
sauc par "aktivo punktu") © ©O.

o Lai kopétu formulas skaitlisko rezultatu jebkura Sund, izmantojiet
lelimét 2 lelimét vértibas

3|

* Funkcija Summa atgrieZ atlasita
diapazona kopsummu
 2.vingrinajuma ievietojiet 3 tuksas
rindas zem datu diapazona atlasiet
., 8.un 9. rindu, ar peles labo pogu
noklikskiniet un atlasiet komandu
levietot rindas nolaizamaja izvélné

* lerakstiet "Kopa" $ana C7

* Novietojiet kursoru 3una F7

* Noklikskiniet uz pogaslevietot
funkciju Formulu josla

* lerakstiet sum meklésanas lauka

« Saraksta atlasiet funkciju SUM

* Noklikskiniet uz pogasTalak

Vienkarsas funkcijas — Summa (1)

19 Funkcija "Summa" atgriez

atlasita datu diapazona kopsummu. Jums ir
jaizlemj, vai ir sapratigi aprékinat konkretu
datu kopsummu vai né.

Likmju  kopsummas  jéga ir
apSaubama, bet dzimSanas datumu

kopsumma ir bezjédziga, pat Excel var
aprékinat Sadas lietas.

Es iesaku Formulu josla izmantot pogu levietot funkciju, lai atrastu un
atlasitu nepiecieSamo funkciju un sekotu vednim, ka aprakstits Sajos slaidos.

Vienkarsas funkcijas Summa (I1)

* Noklikskiniet lauka «<number1»
un atlasiet $Unas F2:F6

* Noklikskiniet uz pogas levietot

* Parveidojiet $tnu F7 treknraksta
un pielagojiet kolonas platumu,
lai pareizi redzétu rezultatu

* Kopégjiet formulu $ana E7 un
formatéjiet tapat ka sunu F7

20 Noklikskiniet lauka «numurs1»
un atlasiet Siinas F2:F6

Noklikskiniet uz pogas levietot

Padariet Sunu F7 treknraksta un
pielagojiet kolonnas platumu, lai pareizi
redzetu rezultatu

Kopgjiet formulu $iina E7 un formatgjiet ka Stunu F7



Ja jiis visu izdarijat pareizi, rezultatam vajadzetu izskatities sadi:

Vids | Uzvirds | Daimiena | Likme | oS radatas Alga
stundas

Janis Kalejs 33413| € 15,10 168| € 2536,80
Jana Majniece 33135| € 15,25 1761 € 2684,00
Edvards Dzirna 31242| € 17,25 160[€ 2760,00
Alise Lapsa 292301 € 18,40 1521 € 2796,80
Andrejs Zeltin$ 34078| € 15,70 160[€ 2512,00
Kopa 816 € 13289,60

Vienkaréas funkciias Vidsiais () 2 1 Funkcija "Average" atgriez

—— atl.asijté Qatu .diapazona vid€jo vertibu

Rririon ety (vidgjo aritmétisko).

;kk'k,kijtm.P,g.'Ff‘ Jums ir jaizlemj, vai ir sapratigi

e aprekinat konkrétu datu vidgjo vertibu vai

- NoKliSinit u pogesTlak ok ne.

vidgjais dzimSanas datums ir bezjedzigs.

Vidgja likme ir sapratigs raditajs, bet

Es iesaku Formulu josla izmantot pogu levietot funkciju , lai atrastu un
atlasttu nepiecieSamo funkciju un sekotu vednim, ka aprakstits Sajos slaidos.

Vienkarsas funkcijas Vidéjais (I1)

« Noklikskiniet lauka «number1»
un atlasiet $Unas F2:F6

« Noklikskiniet uz pogas levietot
treknraksta, slipraksta un
pielagojiet kolonnas platumu, lai
pareizi redzétu rezultatu

* Kopégjiet formulu $Gnu E8 un D8
un formatéjiet, tapat ka Stnu F8

rezultatam vajadzetu izskatities Sadi:

22 Ja jls visu izdarjjat pareizi,

Vards Uzvards | Dzim$ana | Likme RO Alga
stundas
Janis Kaléjs 33413| € 15,10 168|€ 2 536,80
= - lana Majniece 33135|€ 15,25 176| € 2684,00
Edvards Dzirna 31242| € 17,25 160|€ 2 760,00
[Atise Lapsa 29230| € 18,40 152| €  2796,80
Andrejs Zelting 34078| € 15,70 160 € 2512,00
Kopa 816 € 13289,60
Vidéji € 16,34 1632 € 265792




D1 Formatét ka tabulu (1 23 Tabula Microsoft izpratné ir
* Tbula Microsof apratne I daude veirdk ncks e daudz wvairak neka vienkarSs datu

atskiribu. Lasiet par tiem 16_Excel Piezimes. »

+ lzveidojiet jaunu lapudarbgramata (skatiet10. slaidu) doay dlapazonS. Tam lr daudz Svarigu atél,(lribu:

* Atlasiet datu diapazonu A1:F6 un kopéjiet uz 30 jauno
lapu

* Veiciet dubultklikski uzjaunas lapas nosaukuma un P
pardévéjietTabula :

" galvenes rindas un pirmas un
e s Farmatas 3 tau —— - 1=:= — =
et Koo s pedejas kolonnas format€jums, grupétas
« Dialoglodzina noklikskiniet uz Labi rindas.

2) Kolonnu virsraksti tiek parversti

par galveném.
3) automatiskie filtri katrai kolonnai.
4) kopsummu rinda.
5) automatiska kolonnu piepildiSana ar formulam.

Formateét ka tabulu (11 24 NoklikSkinot jebkura tabulas
+ NoklSinot ebkurs tabulas S, - - -~ §0ina, 1zv€Ine paradas jauna konteksta cilne
|zye|ne paradas]aund(_qntekstuala {"T .

e mtime "=~ «Galda noformgjums».

tabulu. So nosaukumu talak varétu

o TR Grupa «Rekviziti» pasa kreisaja pusé
izvéles ratinas «Galvenes rinda», L} v B - - = > o B
o olomnan, apeagi S 2 varat pardévet tabulu. So nosaukumu talak

kolonna»

varétu izmantot formulas.

Grupa «Tabulas stila opcijas» varat atzimet vai nonemt atzimes no izvéles
rutinam «Galvenes rinda», «Kopgja rinda», «Rindas joslas», «Pirma kolonnay,
«Pedgja kolonnay, lai tabula izskatitos péc saviem ieskatiem.

3. vingrinajums 25

« ${ina G1 ierakstiet «Prémija» un aizpildiet un formatéjiet zemak eso$as

Sanas, ka paradits pieméra
+ $Gna H1 ierakstiet "Kopa" un $Gna H2 pievienojiet $anu F2 un G2 saturu 1 G 1
* Pievérsiet uzmanibu formulas joslai )

lerakstiet  «Prémija»  un
* Noklikskiniet kopsummas rinda kolonnas «Prémija» un «Kopa» un atrodiet . . . —_ - v o—
fopsumpa—— aizpildiet un formatgjiet zemak esosas
| Stnas, ka paradits pieméra

2) Stina H1 ierakstiet "Kopa" un §tina
H2 pievienojiet §tinu F2 un G2 saturu

3) Pievérsiet uzmanibu formulas joslai — sintakse tiek mainita no = F2+G2 uz
= @Salary+@Prémija. Un kolonna tiek automatiski aizpildita ar So
formulu lidz apaksai.

4) Noklikskiniet kopsummas rinda kolonnas «Prémija» un «Kopa» un
atrodiet kopsummas.

5) Ilespéjams, velesities mainit kopsummas uz vidéjam vertibam, tacu
kopsummas rindas nosaukums ir jamaina manuali.



