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MS Excel tieSsaiste.
MaciSanas merkis.
Macibu mérkis ir iegiit zinaSanas un prasmes pamata vai vidéja Iiment, ievadit datus un
veikt aprékinus, izmantojot MS Excel.
Meérka grupa.

Cilveki, kuri veélas apgut Microsoft Excel pamatdarbibas, lai veiktu savus ikdienas
pienakumus, palielinatu sava darba efektivitati un produktivitati, veidojot MS Excel darblapas,
normali veicot aprékinus, noformé&jot un drukajot rezultatus. Mérka grupa ietilpst pensionari,
vecaka gadagajuma cilveki, cilveki ar invaliditati un cilveki, kuri ir iesacg€ji tehnologiju joma.

PriekSnoteikumi.

Lai veiksmigi apgitu Saja kursa sniegtas zinasanas un izveidotu savas prasmes un
iemanas dokumentu veidoSana un noformesana, japrot izmantot personalo datoru, peli un
tastatiiru, japrot izmantot Windows, lai parvalditu informaciju datora un OneDrive — atvért un
aizvert programmas, saglabat un atrast saglabato informaciju, parvaldit failus un mapes.

Jusu ieguvumi, apgiistot So kursu
Jus varéesiet:

Izveidojiet vienkarSu darblapu, izmantojot Microsoft Excel.
Veiciet aprékinus Excel darblapa.

Parveidojiet datu izskatu darblapa.

Datu att€loSana diagrammas.

[zmantojiet saistitas tabulas un failus.

Parvaldiet Excel darbgramatas.

Drukajiet Excel darblapas saturu.

Studiju kursa organizeSana.

Apmacibas forma — paSmaciba un tieSsaistes konsultacijas. TieSsaistes konsultaciju
skaits — 1. Paredzamais tieSsaistes konsultaciju ilgums — 2 akadémiskas stundas.

Studiju kursa tematiskais plans.

MS Excel palaiSana tieSsaiste

Interfeiss — rikjoslas, maza rikjosla, pogas, lentes pielagoSana un ekrana padomi.
Excel darblapas skati (skats).

ParvietoSanas pa darblapu.

Datu ievadiSana dokumenta.

Stinu formatésana.

Kopésana, parvietosana, IeliméSana un 1pasa ieliméSana.
Jutigais Stinas punkts.

. Datu apgabals.

10.Informacijas dz€sana.

11.Saglabajiet darbgramatu.
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12. Aritmétisko funkciju izveide.

13.Funkciju atkartota izmantoSana.

14.Summa, skaits, vid€jais, starpsummas (starpsumma).

15.Meklgjiet datus un formulas.

16.Meklgjiet un aizstajiet datus.

17.Datu kartoSana saraksta.

18.Fontu formatésana.

19.Sanu, rindu un kolonnu formaté$ana: lielums, krasojums, apmales, datu novietojums
Stna.

20.Datu format&jums: skaitli, valtita, datums, laiks, teksts..

21.Dzgst format&jumu.

22.Formatgjiet datu apgabalu ka tabulu.

23.Nosakiet paradamo decimaldalu skaitu, formatgjot Stnu.

24 Mainiet paradamo decimaldalu skaitu.

25.Noapalojiet, izmantojot funkciju Round.

26.Diagrammu tipi.

27.Diagrammu noform&sana un formateésana.

28.Ievietojiet att€lus un zZzim&umus.

29.levietot tekstu

30.Ievietojiet komentarus.

31.Lappuses iestatijumi: kajene, galvene, numeracija, lielums, mérogosana.

32.Sadalisana pa lapam — parravuma liniju uzstadiSana un nonemsana.

33.Paslepiet/paradiet rindas un kolonnas.

34.Pievienojiet, pieSkiriet nosaukumu, dzesiet darblapas.

35.Saistiet datus un aprékinus starp darblapam.

36.Stradajiet ar datiem vairakos failos.



