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MS Teams i) Nordplus

1. uzdevums Gimenes sapulces ieplano$ana programma Microsoft Teams

Jisu uzdevums ietver ieplanotas sapulces iestatiSanu, izmantojot Microsoft Teams
tieSsaistes versiju, lai sapulcinatu gimenes loceklus diskusijai, uzrunaSanai vai
jebkuram ar gimeni saistitam notikumam.

Lai sasniegtu mérki, veiciet talak noraditas darbibas.

l.

Piekliistiet Microsoft Teams Online: atveriet timekla parlikprogrammu un
piesakieties sava Microsoft Teams konta.

Naviggjiet uz kalendaru: sanjosla vai rikjosla noklikskiniet uz opcijas
"Kalendars".

. Izveidojiet ieplanotu sapulci:

3.1.Nokliks8kiniet uz "Jauna sapulce".

3.2.Izvelieties gimenes sapulces datumu un laiku.

Pievienojiet detalizétu informaciju par sapulci:

4.1.1evadiet sapulces nosaukumu ka "Gimenes sapulce" vai noradiet darba
kartibu.

4.2 Ieklaujiet aprakstu, kura izklastits diskusiju mérkis vai teémas. Pievienojiet
att€lu, kas attiecas uz gimenes sapulci, apraksta sadala.

. Uzaiciniet gimenes loceklus, ievadot vinu e-pasta adreses vai vardus lauka

"Uzaicinat personas".

Parskatiet detaliz€tu informaciju par sapulci, parliecinoties, vai datums, laiks,
apraksts un dalibnieku saraksts ir precizs.

Noklikskiniet uz "Sutit", lai ieplanotu gimenes sapulci.

2. uzdevums Grupas terzeSanas izveide gramatu lasitajiem programma
Microsoft Teams

Jisu uzdevums ietver grupas te€rzéSanas iestatiSanu programma Microsoft Teams,
kas 1pasi paredzeta jisu draugiem, kuri ir dedzigi gramatu lasitaji.

l.

Pieklustiet Microsoft Teams Online: atveriet timekla parlikprogrammu un
piesakieties sava Microsoft Teams konta.

Cats: sanjosla noklikskiniet uz cilnes "Térzesana" vai ikonas.

Meklgjiet pogu "Jauna t€rz€Sana" vai mekl&jiet draugu vardus mekléSanas
josla.

Ievadiet to draugu vardus vai e-pasta adreses, kuri ir gramatu lasitaji.
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5. Nosauciet grupas té€rzeéSanu, piemeram, "Gramatu tarpi" &) Nordplus

vai jebkuru v€lamo nosaukumu gramatu lasitaju grupai.
6. Saciet t€rzeéSanu: pievienojiet ievada zinojumu vai saciet apspriest gramatas
un lasiSanas preferences jaunizveidotaja grupas t€rzeéSana.

3. uzdevums "LasiSanas materiala koplietoSana grupas ¢ata '"Gramatu tarpi'"

Sis uzdevums ietver Microsoft Teams izmanto$anu, lai koplietotu PDF gramatas
failu grupas terzéSana "Gramatu tarpi". Lai pabeigtu uzdevumu, veiciet talak
noraditas darbibas.

1.

Piekliistiet "Gramatu tarpi" grupas t€rzesanai: atveriet izveidoto "Gramatu tarpi"
grupas térze€Sanu programma Microsoft Teams.

Virzieties uz "Faili": atrodiet un atlasiet cilni "Faili", kas atrodas grupas
terzeSanas saskarsnes augSpuse.

. Noklikskiniet uz pogas "Augsupieladet" vai velciet un nometiet PDF gramatas

failu t€rzeésanas loga.

Datora izvelieties vajadzigo PDF gramatas failu, lai saktu augSupieladi grupas

terzeSana.

Apstipriniet augSupieladi:

P&éc augSupielades PDF gramata nekavéjoties paradisies terze€Sanas failu saraksta,

kas pieejams visiem grupas "Gramatu tarpi" dalibniekiem.

Informéjiet grupas dalibniekus:

7.1.P&c izveles izveidojiet zinojumu terzésana, lai informetu grupas dalibniekus
par tikko kopigoto gramatas failu.

7.2.Apsveriet iespeju dalities ar galveno informaciju par gramatu, pieméram,
nosaukumu, autoru vai jebkadu citu atbilstoSu informaciju, lai rosinatu
diskusijas.



