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Kursa apraksts

MS Teams
MaciSanas meérkis.
Macibu meérkis ir iegiit zinaSanas un prasmes pamata vai videja limeni, lai efektivi
izmantotu Microsoft Teams sazinai, sadarbibai un tieSsaistes sapulcém.
Meérka grupa.

Sis kurss ir paredzéts personam, kuras vélas uzzinat, ka izmantot Microsoft Teams
virtualam komandas darbam, sazinai un sadarbibai. Mérka grupa ietilpst pensionari, vecaka
gadagajuma cilvéki, cilvéki ar invaliditati un cilvéki, kuri ir iesac€ji tehnologiju joma.
Neatkarigi no ta, vai esat students, profesionalis vai kads, kurs v€las izmantot Microsoft Teams
lidzeklus, Sis kurss ir piemeérots tiesi jums.

PriekSnoteikumi.

Lai pilniba izmantotu So kursu, dalibniekiem vajadzétu bit datorprasmju
pamatprasmém, tostarp timekla parlukprogrammu parzinasanai un piekluvei datoram vai
mobilajai iericei ar interneta pieslégumu. Dalibniekiem ir jabut art Microsoft kontam vai
iespgjai to 1zveidot. IepriekSeja pieredze ar Microsoft Teams nav nepiecieSama.

Jusu ieguvumi no §T kursa apguves.

[egiistiet visaptveroSu izpratni par Microsoft Teams un ta funkcijam.

Uzziniet, ka navigét un izmantot Microsoft Teams galvenos Iidzeklus.

Izprotiet, ka izveidot darba grupas un sadarbibas kanalus un pievienoties tiem.

Atklajiet efektivas sazinas metodes, izmantojot te€rzéSanu, zvanus un video

sapulces.

e Uzziniet, ka koplietot failus, sadarboties, stradajot ar dokumentiem, un izmantot
integrétas programmas pakalpojuma Team:s.

e Uzlabojiet savu spgju stradat attalinati un nemanami sadarboties ar citiem.

Studiju kursa organizesana.

Apmacibas forma — paSmaciba un tieSsaistes konsultacijas. TieSsaistes konsultaciju
skaits — 1. Paredzamais tieSsaistes konsultaciju ilgums — 0,5 akadémiskas stundas.

Studiju kursa tematiskais plans.

1. Ievads par Microsoft Teams: lidzeklu un prieksrocibu parskats.

2. Navigacijas komandas: izpratne par saskarsni, komandam un kanaliem.

3. Terz€sana, zvani un video sapulces.

4. Darba grupu, kanalu un atlauju iestatiSana.

5. Failu koplietoSana, dokumentu kopredigéSana un integrétu lietojumprogrammu
izmantoSana.

Sarunu, pazinojumu un satura mekl&Sanas parvaldiba.

TieSsaistes sapulCu planoSana, pievienosanas tam un to parvaldiba.

8. Biezi sastopami jautajumi un palidzibas resursi.
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