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3. uzdevums E-pasta parakstu parvaldiba programma Outlook.

Jus aktivi iesaistaties pasakumu koordiné$ana un komunikacija klubam
"Zelta seniori1", pensionaru kopienai, kas nodarbojas ar dazadam sabiedriskam
aktivitateém. Jusu lomas ietvaros jums ir uzdots izveidot efektivu e-pasta parakstu,
kas atspogulo jlsu poziciju kluba, vienlaikus saglabajot personisko
kontaktinformaciju.

Soli pa solim:

1. Pieklustiet Outlook iestatijumiem: atveriet programmu Outlook. Parejiet
uz sadalu E-pasta iestatijumi:

2. Atrodiet un piekliistiet iestatfjumiem, kas saistiti ar "E-pasts".

3. E-pasta paraksta izveide:

4. Izveidojiet personalizétu e-pasta parakstu ar savu vardu, lomu un
kontaktinformaciju.

5. leklaujiet papildu informaciju, pieméram, savu amatu kluba "Golden
Seniors" vai jebkuru atbilstoSu apzime&jumu.

6. Kluba informacijas pievienoSana: ieklaujiet 1su rindinu vai
kontaktinformaciju, kas attiecas uz "Zelta senioru" klubu, piemeram,
saukli, kas atspogulo ta biitibu.

/. FormatéSana un veidoSana: eksperiment€jiet ar format€Sanas opcijam,
piemeram, fonta stilu, liclumu, krasu un Iidzinajumu, lai uzlabotu paraksta
izskatu.

8. Saglabajiet parakstu: saglabajiet jaunizveidoto e-pasta parakstu savos
Outlook iestatijumos.

9. Parbaudiet e-pasta zinojuma siitiSanu: izveidojiet testa e-pasta zinojumu
sev vai sekundarajam e-pasta kontam, lai redz&tu, ka paraksts tiek paradits
1zej08ajos zinojumos.



