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1. vingrinajums: notikumu izveide programma Qutlook

Merkis: Praktizgjiet pasakuma izveidi, izmantojot Outlook kalendara funkciju.

Jis esat dala no pensionaru kluba ar nosaukumu "Zelta seniori", un jums ir
jaorganizeé ikménesa pulc€Sanas. Jisu uzdevums ir izveidot notikumu Outlook
kalendara gaidamajai "Zelta senioru socialajai stundai".

Vai ari jiis vienkarsi velaties savakt savus tuvakos cilvékus, lai svinetu savu
dzimSanas dienu ©.

Soli pa solim:

1.
2.

Piekliistiet Outlook kalendaram: atveriet lietojumprogrammu Outlook.
Naviggjiet uz Kalendars: atrodiet sadalu Kalendars un pieklistiet tai
programma Outlook.

. Izveidojiet pasakumu: Kalendara noklikskiniet uz gaidama "Zelta senioru

socialas stundas" pasakuma datuma.
Pasakuma informacija: ievadiet pasakuma nosaukumu ka "Zelta senioru
sociala stunda".

. Noradiet notikuma datumu, sakuma un beigu laiku (pieméram, divu stundu

ilgumu).

Pievienojiet atraSanas vietu (var but kluba sanaksmju telpa vai jebkura
1zveleta vieta).

Ieligums un viesi: Uzaiciniet uz pasakumu vismaz piecus izdomatus "Zelta
senioru" kluba biedrus. Pievienojiet vinu vardus vai izdomatas e-pasta
adreses, lai nosiititu uzaicinajumus.

. Pasakuma apraksts: Uzrakstiet 1su pasakuma aprakstu, minot merki

(pieméram, saviesiga pulcé€Sanas, diskusiju t€mas vai planotas aktivitates).
Atgadinajuma iestatiSana: iestatiet atgadinajumu notikumam, lai inform&tu
dalibniekus (pieméram, atgadinajumu vienu dienu pirms vai daZas stundas
agrak).

10.Apstiprinajums: Parbaudiet, vai pasakums "Zelta senioru sociala stunda" ir

veiksmigi izveidots Outlook kalendara.

Kad esat pabeidzis §is darbibas, sava Outlook kalendara ir veiksmigi izveidots
pasakums ar nosaukumu "Zelta senioru sociala stunda", pievienoti izdomati
dalibnieki, noradita informacija par pasakumu un iestatits atgadinajums. ST
vingrinagjuma meérkis ir simulét pasakuma organizéSanas procesu, izmantojot
Outlook kalendara funkciju.



