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Registréjieties Outlook e-pasta kontam

1. Dodieties uz vietni Outlook.com: atveriet OUﬂOOk

timekla parlikprogrammu un dodieties
uz vietni www.outlook.com.

=. Microsoft
2. Noklikskiniet uz "lzveidot bezmaksas

- - Konta izveide
kontu": Outlook.com majaslapa e

. IV i vecumenavskesis @outlook.com Vv
atrodiet opciju "lzveidot vecLrmanaiske

bezmaksas kontu" un noklikskiniet uz tas.

Microsoft Outlook
Sazinieties, organizéjiet un paveiciet darbu, izmantojot
bezmaksas personigo e-pastu un kalendaru.

Izveidojiet bezmaksas kontu
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Announcing Microsoft Power Pages: A new way
to build business websites

Preview Microsoft Power Pages for free



https://youtu.be/aj_-dTtt0fA

E-pasta parvaldiba

Sastadit e-pastu:

Noklikskiniet uz pogas "Jauns e-pasta
zinojums'.

levadiet adresata e-pasta adresi,
tému un izveidojiet zinojumu.

lzmantojiet teksta formatésanas
opcijas, pievienojiet pielikumus un, ja
nepieciesams, ievietojiet attélus.

Noklikskiniet uz «Nosutit", lai
nosutitu e-pastu.

Sakums Skats Palidzib

B Jauns e-pasta zinojums

< |zlase

EH lesatne

No: martinsw@latnet.lv -

Kam |

- .
Flevienojiet tému



E-pasta mapju organizésana un parvaldiba

Sakums Skats Pa
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Kartulu un filtru izmantosana

lestatijumi

2, MekléZanas iestatfjun

£33 Visparigi
ia Pasts
Kalendars

29 Personas

Izkartojums
Sastadit un atbildét
Viedie ieteikumi
Pielikumi

Kartulas

Tirit

Mevélamais e-pasts
Darbibu pieldgofana
Sinhronizét e-pastu
Zinojumu apstrade
Pars0tizana

Automatiskds atbildes

1 Talitéja sapulce 5§

Kartulas

Varat izveidot kartulas, kas programmai Outlook norada, k3 apstradat iendkozos e-pasta zinojumus. Ja
kas izraisa kartulas darbibu, gan ari kartulas veiktds darbibas. Kartulas tiks izpilditas talak redzam3 saral
saraksta sakuma.

-+ Pievienot jaunu kartulu

Vel neesat izveidojis nevienu kartulu.




Kartulas

1 ‘ Pensionaru sapulce

~  Pievienot nosacijumu

‘ Téma ietver

e ‘ ‘ pensionaru biedribas sapulce X

Pievienot citu nosacijumu

3 Pievienot darbibu

Parvietot uz

Pievienot citu darbibu

Pievienot iznémumu

Apturet parejo kartulu apstradi

@, Pensionaru biedribas aktivitates|

X

£J "Pensionaru bie... (Create new) Save

Move to a different folder...

Discard



lzmantojiet
filtrus

< Meklat
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Jo,
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Meklét mapé Visas mapes A

No

Kam

Kopija

Téma

Atslégvardi

Atlasiet datumu

Datums No Atlasiet datumu lidz =

Lasiéanas stat...  Viss -

Pielikumi []

MNotirmt
filtrus



Kalendars .
=
Pasakumu veidosana:

Noklikskiniet uz cilnes Kalendars.

NokliksSkiniet uz vélama datuma un laika, lai

izveidotu jaunu notikumu.

levadiet notikuma informaciju, pieméram,
nosaukumu, atrasanas vietu, datumu, laiku
un visas papildu piezimes.

Pasakumu parvaldiba:

Redigéejiet esosos notikumus, noklikskinot
uz tiem kalendara skata.

Modificéjiet detalizétu informaciju par
notikumu, mainiet datumu/laiku vai
pievienojiet/nonemiet dalibniekus, ja tas ir
koplietots notikums.

Sakums Skats Pali

\l B Jauns pasakums . 3

Pasakums

- Atbildes opcijas - & Aiznemts ~ {5 1 diena iepriek -

Saglabat @ <lendars

S..

Pievienojiet virsrakstu

g8 Uzaiciniet dalibniekus
(0 09.02.2024 B 1500 ®  Visai dienai
09.02.2024 & 15:25 ) Neatkartot

) Meklat vietu

5| Pievienojiet aprakstu vai pievienojiet dokumentus

iIv- & @ o & [&


https://vecumsnavskerslis.lv/sites/default/files/imce/lv/VNS3/08_GoogleOutlook/08_MS_Outlook_vingr_01.pdf

Sakums Skats Palidz1

&a Jauna kontaktpersona ¢
I

[
|

Kontaktpersonu

Jaunas kontaktpersonas I

izveide un ._

o

- - Izsladziet cpaiju, lai kontaktpersor A
D a rva | a oo mapes skatitu kontaktpersonu ~
= ieprieks&j3 versija Uzvards
W L=

Kontaktpersonu izveide:

— Pievienot varda lauku

1. Noklikskiniet uz cilnes «Personas”

E-pasta adrese

2. Atlasiet «Jauna kontaktpersona".

r Pievienot e-pastu

3. levadiet kontaktinformaciju,

. - - . . - Pievienot térzésanu
pieméram, vardu, e-pasta adresi,
talruna numuru, adresi, utt. g, Mol
4. Saglabajiet kontaktpersonu. - Pievienot airuna numurs
A — Pievienot adres
- Uznémums

Saglabat Atcelt




Kontaktpersonu izveide un parvaldiba

Kontaktpersonu parvaldiba:

* Redigéjiet esosas kontaktpersonas,
noklikskinot uz tam sadala
Kontaktpersonas.

* Ja nepiecieSams, modificéjiet
kontaktinformaciju vai pievienojiet
papildu informaciju.

|_| Visas kontaktpersonas

Valters Martins
MV :

Redigét
Dzést
MV
Pievienot 1zlase

Pievienot sarakstam

P



&, Jauna kontakipersona /2 Redigéat T Dzast

é’g Jauna kontakipersona

. D Visas kontaktp
@& Jauns kontaktpersonu saraksts

Jauna grupa
= grup

“5e Jauna grupa

lzveidot jaunu grupu.

s R TR

PIE‘V|EH [:}t dalTbﬂlEkus Pievienot daltbniekus
- Ya
grupai A

Fievienojiet personas savai grupail.

Varat ievadit jebkuru e-pasta adresi.

or

Kontaktpersonu organizésana grupas un

Ja U I’-'Ia g ru pa GJ;.I..HJEIS nosaukums

Vai kopigi strad3jat pie
koplietojama mérka? Grupa Apraksts
nodrogina vietu, kur koplietot

sarunas un failus, ieplanot [
pasdkumus un daudz ko citu.

Atmest
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https://vecumsnavskerslis.lv/sites/default/files/imce/lv/VNS3/08_GoogleOutlook/08_MS_Outlook_vingr_02.pdf

E-pasta adresu izvilksana no grupas

b ‘ No v ‘

Nosatit ‘ Kam ‘ SD struktarvienibas;

Nosutiet o e-pasta zinojumu darba laika: Ceturtd., dec. 21 plkst.8:00 priek$pusdiena leplanot satiSanu | Neradit

‘ Kopija ‘

v |
Tema B‘ - - .

osatit ‘ Kam . struktiirvienibas;

. Saraksta izverana X
Kopija
Ja izversisit sarakstu, Qutlook aizstas B
Tema = sarakstu ar ta dalibniekiem. Jas to vairs

nevarésit saklaut.

() Turpmak neradit 3o zinojumu

Atcelt
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Uzdevumu atgadinajumi

() Tasks - Tl Sort  [J Group

Uzdevuma izveide

&3
() Add atask
= lestatijums Atkartot o (A Tasks
o = (A Tasks
= 2

(O Sagatavoties biedribas sapulcei, izsatit e-pastus un atgadinajums

Repeat - go == o -V
Atgadinajumu iestatiSana : : .
Daily | Izpildes datuma iestatisana
]
5] Weekdays Due
Reminder
() Weekly G Today Tue
Monthly &) Later today fo Tomorrow Wed
O Yearly &) Tomorrow Hed. 900 £ Next week Mon
&) Next week Mon, 9:00
e Customised fe Pickadate
fe Pickadate & time
14




Sekojuma karodzini L o
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E-pasta

Settings

Q Search settings

parakstu parvaldiba

¢33 General
I @ Email
Calendar

&2 People

Layout

Compose and reply
Smart suggestions
Attachments
Rules

Sweep

Junk email

Quick steps
Customise actions
Sync email
Message handling
Forwarding

Automatic replies

-

Compose and reply

kdit and choose signatures that will be automatically added to your email message.

Create and edit signatures

-+ New signature

Parastais paraksts

Arcienu
Janis Paraudzins

| Vecums
nav skerslis
£ Nordplus
g A N

B /7 U ov Av

Discard
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https://vecumsnavskerslis.lv/sites/default/files/imce/lv/VNS3/08_GoogleOutlook/08_MS_Outlook_vingr_03.pdf

Automatiskas atbildes iestatisana programma
Outlook

Settings Layout Automatic replies X
Q. Sparch settir Compose and repl -
~ Search settings P P () Automatic replies on

Smart suggestions
General
= Send replies only during a time period
. Attachments
| & Email .
_ Rules Start time 2023-12-21  16:00
Calendar
Swee : 1o = .
82 People p End time ~ 2023-12-22 (  16:00
Junk email
(] Block my calendar for this period
Quick steps

(] Automatically decline new invitations for events that occur during this period

CLEETER LIS (] Decline and cancel my meetings during this period ®

Sync email ] o o
Send automatic replies inside your organisation

Message handling

Forwarding & A A B I U 2- AV E = & 8 » = = =
| Automatic replies Atrodos atvalinajuma. Uz Jasu e-pastu atbildésu nakamnedél. NepiecieSamibas gadijuma zvanit 20000000!
Retention policies
S/MIME
Groups -
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