Kursa apraksts
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Digitalo tehnologiju uzmantoSana, dators, planSetes un viedtalruni. Socialie
tikli, drosiba internet. Ka digitalizét vecas fotografijas un sakartot tas
albamos, pievienot informaciju.

MaciSanas meérki.

Sis kurss ir paredzéts, lai sniegtu izpratni par vissvarigako un nepiecieSsamako
datorprogrammu un terminiem, kas izmantoti darbam ar tam. Kursa laika tiek sniegta
nepiecieSama informacija, lai katrs students var@tu patstavigi stradat ar visbiezak
izmantotajam programmam. Kursu laika jis uzzinasiet vismodernakas programmas un
iepazisiet iesp&jas ietaupit savas finanses, izmantojot modernas tehnologijas. Péc kursa
apguves jis sapratisiet, ka darbs ar datoru nav tik sarezgits.

Macibu plans

Macibu nodarbibu skaits — 5 (klatien€ vai tieSsaisté) Nodarbibas ilgums — 4 akadémiskas
stundas, kopa 20 akadémiskas stundas.

Macibu kursa tematiskais plans

~ Macibu
No Téma Forma Ilgums lidzekli
1 1. Ievads darba ar datoru Praktiskais | 4 Datorklase
e Isi par datora uzbiivi, programmu veidiem un to | darbs ar
pielietojumu projektoru
» Datora sagatavosana darbam. un ekranu,
» Pamatinformacija par ikdienas programmam, to tieSsaistes
apraksts vai
2. Internets apmaciba
» Popularakas parlukprogrammas katram
» Informacijas mekléSana — popularakie studentam
mekl&Sanas riki. velams
» Dazadas aplikacijas (tulkosana, translit.ru, e- dators ar 2
banka, Google disks, Google foto, utml.) monitoriem
3. Elektroniskais pasts
* Elektroniska pasta adreses izveidoSana, darbs
ar sanemtajiem un nosiitamajiem pastiem
o Elektroniskais paraksts
2 #. Word Praktiskais | 4 Datorklase
» MS Word un Open Office Writer lietotaja | darbs ar
saskarsne un dazas svarigas opcijas projektoru
» Teksta ievadiSana, redigéSana un formatéSana. un ekranu,
» DroSa dokumenta saglabaSana atvéSana un tieSsaistes
aizverSana vai
» Dokumenta izskats un izkartojums apmaciba
» Tabula dokumenta katram
» Grafiski objekti dokumenta studentam




veélams

Ko darit un ko NEdarit Interneta un e-pasta?

5. Excel dators ar 2

*» MS Excel un Open Office Calc lietotaja monitoriem
saskarsne un dazas svarigas opcijas

» Tabulas izveidoSana, redigéSana un formatéSana

» Vienkarsi aprekini Excel un Calc

* Analizes pamati

oKa pielietot jaunas prasmes?

6. Power Point Praktiskais Datorklase
» PowerPoint un Impress lictotaja saskarsne darbs ar

» Slaidu pievienoSana, to izkartojums projektoru
» Teksta ievadiSana slaida, ta formateSana un ekranu,
» Fotografiju skené$ana tieSsaistes

» Att€lu un grafisku objektu ievietosana slaida, to vai

izskata mainiSana, albiimu izveidoSana apmaciba
katram
studentam
velams
dators ar 2
monitoriem

7. Darbs ar planSetém un viedtalruniem Praktiskais Datorklase

e Ka digitalizet papira fotografijas ar plansetu | darbs ar

vai viedtalruni projektoru

e Aplikacijas fotografiju korigg$anai un ekranu,

e Aplikacijas kolazu veidoSanai. tieSsaistes

e Albiimu veidoSana interneta vah.

e Dalisanas ar fotografijam Interneta apmaciba
katram
studentam
velams
dators ar 2
monitoriem

8. Socialie tikli. Praktiskais Datorklase
eSocialie tikli: kas tie ir un ka tos izmantot darbs ar

e Dazadi socialo tiklu riki: Facebook, projektoru

WhatsApp, Twitter, Instagram, Teams, Skype, un ekranu,

Teams utml. tieSsaistes

9. Drosiba Interneta vai

eKas ir dro$iba interneta un kapec to vajag? apmaciba

eKas ir VDAR un ki to izmantot? katram

o Virusi, pikSkeréSana, viltus zinas un krapsana St_udentam

eParolu uzstadiSana un izmantoSana velams

’ dators ar 2

monitoriem




